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http://tourismus.umweltzeichen.at/

1 Erste Schritte

1.1  Online registrieren und Passwort wahlen

Wenn Sie sich zum ersten Mal registrieren und einen Antrag auf Lizenz stellen und auch noch nicht
fiir eine andere Richtlinie bei uns registriert sind, beginnen Sie auf der Webseite des
Osterreichischen Umweltzeichens auf (www.umweltzeichen.at) und klicken Sie in der Meniileiste
oben auf , Fiir Interessierte -> Antrag stellen”. Direkter Link: Tourismusdestinationen UZ 82 & Fir
Interessierte ¢ Der Weg zum Umweltzeichen - Allgemeine Informationen ¢ Umweltzeichen.at. Hier
finden Sie alle notwendigen Informationen.

ﬁ Das Osterreichische Umweltzeich X +

= c 0O # umweltzeichen.at/de/home/start = % O &

"= Bundesministerium

Osterreichisches Umweltzeichen Klimaschutz, Umwelt,
Ihr unabhéngiges Gitesiegel fiir Umwelt und Qualitat Energie, Mobilitat,
Innovation und Technologie

Home Produkte Tourismus Bildung Green Meetings und Events plabel Fur Interessierte % Q < %

# ( Home / Das Osterreichische Umweltzeichen

Welchen Nutzen habe ich von einer Zertifizierung mit dem Umweltzeic
Richtlinien

Publikationen

Antrag stellen

Gebiihren

Forderungen

Impressum

Klicken Sie auf den Button ,,Online Antrag”

Endgultig sind diese Daten auszufullen, wenn Sie einen verbindlichen Antrag zur Freigabe an den VKI stellen

Antrag Osterreichisches Umweltzeichen UZ 82 fiir Tourismusdestinationen

Registrierung far Online-Anirag
UZ 82 — Tourismusdestinationen

Sie sind bei uns schon registriert oder Lizenznehmer? Dann kénnen Sie sich hiéra

und geben Sie in das Pop-Up-Fenster lhre E-Mail-Adresse ein, an die Sie Emails empfangen kénnen.
Bestatigen Sie lhre Erlaubnis der Datenverarbeitung durch den VKI und klicken Sie auf ,Absenden”.

Online-Antrag Osterreichisches Umweltzeichen

Bitte geben Sie zur Registrierung eine E-Mail-Adresse - wenn
zuganglich die allgemeine E-Mail-Adresse ihres Betriebs/ihrer
Organisation, ansonsten lhre personliche E-Mail-Adresse - an

Sie erhalten eine E-Mail mit den Zugangsdaten zum Online-
Antrag und einer Anleitung.

E-Mail Adresse

E-Mail Adresse

[7] Durch Angabe meiner E-Mail-Adresse und Anklicken des Buttons Absenden®

erkldre ich mich damit einverstanden, dass meine Daten vom VKI vararbeitat

werden,

Ab diesem Zeitpunkt sind Sie beim VKI als Antragsinteressent:in registriert. Sie erhalten eine E-Mail
mit Zugangsdaten fiir die Antragssoftware des Osterreichischen Umweltzeichens. (Absender:
aswumweltzeichen@vki.at)



http://www.umweltzeichen.at/
https://www.umweltzeichen.at/de/f%C3%BCr-interessierte/der-weg-zum-umweltzeichen/antragsinfos-tourismus-1
https://www.umweltzeichen.at/de/f%C3%BCr-interessierte/der-weg-zum-umweltzeichen/antragsinfos-tourismus-1

° aswumnweltzeichen@vkiat ) Antworten | % Allen antworten | — Weiterleiten

An VKl Umweltzeichen Meo. 15.05.2023 11:48
Cc Fichtl Otto

D]

Sehr geehrte:r Frau/Herr
Herzlichen Dank, dass Sie sich bei https://www.umweltzeichen.at als Interessent fur das Osterreichische Umweltzeichen UZ 200 "Tourismus-, Gastronomie- und Kulturbetriebe" eingetragen haben!

Bitte bestitigen Sie zuerst Ihre Mailadresse mit diesem Link https://tourismus.umweltzeichen.at/index.php?ihok=72494&signature=5703193db8030b846249.

Danach kénnen Sie sich mit folgenden Daten unter https://tourismus.umweltzeichen.at/index.php?hlogin=1 einloggen:

umweltzeichen@vki.at
Verwenden Sie dazu das Passwort (24h giiltig): SLwu2qjt_FyMn51

Falls Sie sich nicht selbst eingetragen haban oder kein Interesse haben, 5o kénnen Sie mit diesem Link i ichen.at/index php2ihdel=7: i 10222 Ihre Daten unwiedsrbringlich [8schen.

Bei Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung (antworten Sie auf diese E-Mail).

Mit freundlichen GriilBen

Ihr Umweltzeichen Team

Bereich Untersuchungen - Umweltzeichen
aswumweltzeichen@vki.at

Tel.: +43 1 588 77-207

Verein fir Konsumenteninformation

Linke Wienzeile 18, 1060 Wien (ZVR-Zahl 383759933
www.umweltzeichen.at

Datenschutzerkldrung: http://www.vki.at/datenschutz -

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail zum Bestatigen lhrer E-Mail-Adresse. Dadurch gelangen Sie
direkt auf die Startseite der Antragssoftware, wo Sie sich mit der angegebenen E-Mail-Adresse und
dem zugesandten Passwort oben rechts unter ,Login als Tourismusbetrieb” einloggen konnen.

o . "= Bundesministerium
Osterreichisches Umweltzeichen 2
fiir Tourismus, Gastronomie und Kultur M

Info * Login als Berater:in/Priifer:in  Login als Tourismusbetrieb

Willkommen beim

Osterreichischen Umweltzeichen fiir Tourismus-, Gastronomie- und Kulturbetriebe -
Richtline UZ 200

Osterreichischen Umweltzeichen fiir Tourismusdestinationen - Richtlinie UZ 82

Das Osterreichische Umweltzeichen fiir Tourismus-, Gastronomie- und Kulturbetriebe (wie auch das EU Ecolabel fiir Beherbergungsbetriebe und Campingdienste) sollen eine
Umwelt- und Qualitatsverbesserung in lhrem Betrieb bewirken, das Image lhres Betriebes erhohen und zu einer gesteigerten Gastezufriedenheit fihren.

Osterreichisches Umweltzeichen 4 .
fiir Tourismus, Gastronomie und Kultur

Info~ Login als Berater:in/Priferin  {ogin als Tourismusbetrieb

7

Login als
Berater:in/Priifer:in
Login Email-Adresse
Passwort @

Passwort vergessen?

Nach dem Login gelangen Sie direkt in den Antrag und kénnen lhre Unternehmensdaten eingeben.

1.2 Bereits registriert / Lizenznehmer?

Wenn Sie schon registriert sind (also bereits Lizenznehmer sind, oder sich bereits einmal beim
Onlineantrag registriert haben) und sich wieder einloggen wollen, dann melden Sie sich unbedingt
direkt an: Link: Umweltzeichen Tourismus und lesen weiter bei Kapitel 2.

3



https://tourismus.umweltzeichen.at/

2 Startseite

PhAp Osterreichisches Umweltzeichen
fiir Tourismus, Gastronomie und Kultur
TESTSYSTEM

Neu Info~

WYAlle~ lZNach Giiltigkeits-Datum ~}

lhre Tourismusbetriebe

Hier sehen Sie, mit welchem
Benutzernamen Sie eingeloggt sind

—~

"= Bundesm

isterium

‘ »Verein flir Konsumenteninformation z ﬁ

Navigationsleiste zum Sortieren oder Filtern lhrer Eintrage.
Das Glocken- oder Brief-Symbol zeigt neue Nachrichten an.

UZ 82 (V1), Verein fiir Konsumenteninformation: , Protokoll, Neueingabe, 17,5 Punkte, ID: 144193

T

Q

Hier wird eine Ubersicht Ihrer Antrige angezeigt, in
denen lhre Kriterien und Unternehmensdaten abgelegt
sind.

Auch alte

Mit diesem
Button kommen
Sie immer wieder
in diese Ansicht
zuriick

Hier sehen Sie lhren Antrag/all Ihre Antrige. Uber , Bearbeiten” kann der jeweilige Antrag bearbeitet

werden.

In der obersten hellgrauen Leiste konnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

Links:

> ,Neu“: Einen neuen Antrag fir eine Tourismusdestination anlegen

» Unter ,Info” finden Sie:

Neu Info~

Newsletter
]
j Berater

Betriebe suchen
Tou.—.._____.._b

Rechts:
2 3

o

@)
@)
@)

Anmeldung zum Umweltzeichen-Newsletter
Eine Liste aller Berater:innen
In allen zertifizierten Betrieben suchen

Allgemeine Vorlagen, Dokumente und Infos fir lhre Arbeit

Hier gelangen Sie immer wieder in diese Ubersicht zuriick

Hier sind Ihre personlichen Lizenznehmer:innen “Angelegenheiten” zuganglich:

.,p wtestdest

Tourismusdestination
testdest

Abmelden

Passwort andern

Stammdaten Ihres Betriebes

o

"

o Abmelden
o Passwort dndern: Hier kdnnen Sie jederzeit ihr Passwort andern
o Stammdaten lhres Betriebes verwalten: Hier kdnnen Sie lhre

Unternehmensdaten fir die Antragstellung dndern (inklusive
Marketingdaten fiir den Eintrag auf www.umweltzeichen.at)

= das Glockchen zeigt lhnen Nachrichten des VKI an.

Die Zeile darunter hilft Ihnen beim Navigieren in Ihren Daten. Hier kénnen Sie filtern, welche
Daten Sie in der Liste angezeigt haben wollen:
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Walle lZNach Giiltigkeits-Datum ¥ Suche Q

Ihre Tourismusbetriebe

Hier kbnnen Sie die Liste sortieren Textsuche/Stichwortsuche

3 Antrag bearbeiten

3.1 Stammdaten eingeben
Hier kénnen Sie unter ,Antragsteller:in” die Stammdaten bearbeiten:

B 1. Antragsteller:in # 2. Kontakte # 3. Antrag 7= 4. Kriterien [ 5. Dokumente E% 6. Marketing-Texte (& 7. Marketing-Bilder

1. Schritt: Daten des antragstellenden Betriebs

Danke fiir Ihre Eingaben

Kleinbetrieb (1-9 Mitarbeiter) -

barbara.dusek@ vk. at parbara.dusek@ '.‘l.\ at
A Anzahl Mif
. Abweichende Rechnungsadresse? 5
{rmenname/Antragstelle +43 123456789
Verein fur Kensumenteninformation
Fax - ke
. Karte  Satellit Sece Q 5}
e 3 a
N Theate wien @) g @
. 12345 L =] 5, ' a
1060 Wen = % E, Te W ¢
Firmenbuchnummer %t 9 T
Osterreich - a T
el —-
Niederosterreich - e
wbednrcen fa -

Die erste E-Mail-Adresse ist jene fiir den Login auf diese Seite!

Vergessen Sie nicht, diese Daten zu speichern (ganz unten).

3.2 Ansprechpartner:in eingeben

Unter , Kontakte” konnen Sie die Kontaktpersonen des Betriebs bearbeiten(1) oder neue
hinzufligen(2). Bitte beachten Sie, dass immer mindestens eine Person als
»Hauptansprechpartner:in“ angegeben werden muss. Dies sollte i.d.R. diejenige Person sein, welche
im Betrieb als Hauptansprechpartner:in fungiert bzw. an die der Schriftverkehr von unserer Seite
gerichtet ist.

B 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte # 3. Antrag = 4. Kriterien [ 5. Dokumente ¥ 6. Marketing-Texte & 7. Marketing-Bilder

2. Schritt: Kontaktpersonen - Versia-frRonsumenteninformation
KONTAKTPERSON HINZUFUGEN 2

Unternehmen Hauptkontaktperson
Verein fir Konsumenteninformation Barbara Dusek
barbara.dusek@vki.at parbara.dusek@vki.at fur UZ 82
+43 123456789 +43158877253 1
https://www.testdest.com
BEARBEITEN BEARBEITEN =

ID: 144193, ID-U: 71183

Falls eine weitere Kontaktperson mit eigenen Zugangsdaten Zugang zum Antrag und den Kriterien
haben soll, geben Sie bitte beim VKI Bescheid, damit ein weiterer Zugang eingerichtet wird.
(Berater:innen nicht hier anfiihren, diese haben eine eigene Registrierung mit eigenem Login)

Auch alte



3.3 Antragsdaten
Unter dem Reiter ,,Antrag” geben Sie dann samtliche relevanten Informationen fiir den aktuellen

Antrag an. Hier kann auch der:die zustandige Berater:in gewahlt werden. Der:diejenige hat dann
Zugang zu lhren Daten.

E11. Antragsteller:in 4 2. Kontakte #*3. Antrag #= 4. Kriterien [) 5. Dokumente B 6. Marketing-Texte & 7. Marketing-Bilder

3. Schritt: Antrag

Neueingabe . e et elekn y
N ABWEICHENDE STANDORT-ADRESSDATEN ZUR DARSTELLUNG AUF WWW.UMWELTZEICHEN.AT

UZ 82 "Tourismusdestinationen’ verott g aut www umweltzeichen.at konne e Kont andortdat

f
eihung

Erst

Persanen (Vollzeitiquivalente)

21112022

Mag. Barbara Dusek xxx_Dusek_Test-Beraterin Wier

Untemehmen:71183 Test Destination Dusek als ADMIN: 2/vki
Dusek xox_Dusek_Test-Beraterin Wien . -
Anzahl der Gemeinden

01.06.2023

Beteiligte Gemeinden

0 et Anz. Nachtigungen
Verein filr Konsumenteninformation
Iy t
ikt elle
2. Namenszeile
STAMMDATEN DES BETRIEBES "VEREIN FUR KONSUMENTENINFORMATIONT (ZUR INFORMATION)

Zudem konnen Sie durch ausklappen des Feldes ,,Stammdaten des Betriebes” nochmals die bereits

angegebenen Daten Uberprifen.

Die eingegebenen Daten miissen unbedingt gespeichert werden (ganz unten oder oben rechts).

4 Kriterien bearbeiten
In weiterer Folge kénnen die Kriterien bearbeitet werden.

Y= 4. Kriterien 5. Dokumente

tragsteller:in # 2. Kontakte # 3. Antrag

arketing-Texte @ 7. Marketing-Bilder

4.1 Ansicht der Kriterienliste
Rot markierte Bereiche und Abschnitte signalisieren ein Problem / eine Nichtkonformitat in diesem

Bereich. Griin markierte Abschnitte sind ok.



L3

Krit

Besonderheiten

1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte

Schritt: Kriterien

Anderungen an den Kriterien

erienfilter
Exfilite Kriterien ausblenden. (Version: 1)

kinderungen

Nur B (74) Nur K (5) Nur & (57)

# 3. Antrag

#Z 4. Kriterien

[ 5. Dokumente

Die Filter werden erst bei
ausgeklappten Kriterien sichtbar

Al

0

1

2

3

4

5
6.

LLES AUFKLAPPEN ALLES ZUKLAPPEN

Andere Zertifizierungen
Management
. Soziookonomie
. Umwelt- und Klimaschutz
. Biodiversitat, Natur- und Landschaftsschutz

. Mobilitat

. Kultur

Punktesumme Gesamt

Checkliste

\

ET 6. Marketing-Texte

& 7. Marketing-Bilder

Sie kénnen einzelne Bereiche tber den Pfeil rechts oder
alle Bereiche iber den Button links oben ausklappen, um
die Kriterien zu sehen und zu bearbeiten

ﬂ‘e -
3 Punkte v

Marketing-Text Beschreibung nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler)

Marketing-Text Umweltleistungen nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler).

Marketing-Text UmweltZEICHEN-Slogan nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler).

Kriterium AZ 01, Geprft durch GSTC, TourCert oder Green Destinations: Kriterium nicht erfdlit

0. Andere Zertifizierungen

1

4.2 Bearbeiten einzelner Kriterien

Management

MA 01 Politische Verankerung einer
nachhaltigen touristischen Entwicklung

AM02023  09.01.2023

MA 02 Nachhaltigkeitsstrategie und

Aktionsplan

B aovoam m.ul.m%

MA 05 Systematisches Monitorin|
Reporting

A:07.02.2023  07.02.2023

Das Papier-Symbol bedeutet,
dass bei diesem Kriterium ein
Nachweis hochgeladen
werden muss.

5 Punkte v
1 Punkt v
2,5 Punkte v
0 Punkte v
6 Punkte ~
17,5 Punkte
Die Checkliste ganz unten zeigt Ihnen, welche
Kriterien noch nicht erfillt sind oder andere
Probleme/Warnungen/Hinweise.
0 Punkte ~
3 Punkte ~
MA 03 Leitbild der Destination MA 04 Verantwortlichkeiten und
B aoaon2ms 00012023 Zusténdigkeiten
B xoonzm  coam
Muss m MUSs BEARBEITEN Muss
cher MA 07 Mindestanforderung an (Partner-) MA 08 Weitere (Partner-) Unternehmen mit

MA 09 Information der Géste und der
Bewohner:innen

MA 10 Beteiligung und Feedback der

Bewohner:innen

G oso202

Unternehmen mit
Nachhaltigkeitszertifizierung

Nachhaltigkeitszertifizierung

B osor2m

Rote Kriterien
sind MUSS, Max. 5
beim Ausfillen

werden sie griin

vorschriften und
ntrolle

K

ahihh

Die Checkliste ganz unten zeigt Ihnen, welche
Kriterien noch nicht erfllt sind oder andere
Probleme/Warnungen/Hinweise.

ent MA 16 Management von Géstezahlen und -
aktivitaten
=

4.2.1 Uberblick Giber Funktionen
Die Seite ist so gestaltet, dass es zumeist nicht notwendig sein sollte auf die Liste der Kriterien

zurlickzuspringen, sondern es kann auch in dieser Maske gearbeitet werden. In der Toolbar (graue
Leiste oben) sind folgende Funktionen verfugbar:

“"

Zurlick zum letzten Kriterium des vorherigen Abschnittes. Diese Funktion ist
Uber die Tastatur mit ,Alt+Bild N erreichbar.

Zum vorherigen Kriterium. Diese Funktion ist iber die Tastatur mit ,,Bild ™

erreichbar.




Zum vorherigen ,sinnvollen” Kriterium. Das ist das vorhergehende
Kriterium, bei welchem etwas eingegeben wurde. Diese Funktion ist (iber die
Tastatur mit ,Strg+Bild N erreichbar.

o Riickgdngig: Vorhergehende Anderung werden widerrufen.

Wiederherstellen: Riickgiangig gemachte Anderung werden
wiederhergestellt.

c

Zuruck zur Kriterienlbersicht

Zeigt alle Kriterien dieses Abschnittes an, die nicht erfiillt sind. Moglichkeit
zu einem beliebigen Kriterium zu springen.

Zum nachsten ,,sinnvollen” Kriterium (bei welchem etwas eingegeben
wurde). Diese Funktion ist Uber die Tastatur mit ,Strg+Bild |, “ erreichbar.

Zum nachsten Kriterium. Diese Funktion ist Uber die Tastatur via ,,Bild { “
erreichbar.

m Moglichkeit, zu anderen Kriterien(bereichen) zu springen.

Zum ersten Kriterium des ndchsten Abschnitts. Diese Funktion ist Uber die
Tastatur mit ,Alt+Bild { “ erreichbar.

L

Um ein Kriterium zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf ,,Bearbeiten” und folgen Sie den Anweisungen.
Solange die Zeilen rot sind, sind die Eingaben nicht ausreichend.

Wenn Sie auf , Bearbeiten” klicken, sehen Sie meistens alle zusammengehorenden Kriterien eines
Abschnitts/Themas.
Rote Felder/Symbole sind immer Pflicht, graue kénnen zusatzlich angegeben/beflllt werden.

N By -

1 - Management MA 05: Systematisches Monitoring und Reporting

Trigt bei zu: | $0612

Dieser Button bringt
PRUFUNG UND BEURTEILUNG AKTIONSPLAN '0DO-LISTE UND KOMM Sle Immer Wleder zur

gischen Entwicklung werden Startansicht zurick

4 VeNptwortichkeiten zugeordnet Nummer und Name des Kriteriums

Text des Kriteriums

Beschreibung des
geforderten Nachweises.

Erfiillt durch

Nennnen Sie den:die Verantwortliche:n fir Monitoring / Reporting.

Wie/ wo werden die Berichte vergffentlicht?

Eingabe der Nachweise
& L wie gefordert.

Bitte beschreiben Sie den Prozessablauf der Erhebung / das interne Qualitédtsmanagement,

Gaf. Upload eines Dokuments:

4.2.2  Nachweise hochladen
Bei einem verpflichtenden Nachweis [E8l muss ein Dokument hochgeladen werden:

Klicken Sie darauf und Sie konnen aus lhrem Explorer das passende Dokument auswahlen (Sie
koénnen es auch mit Drag and Drop hinaufziehen.)

Ordnen Sie dem Dokument einen vorgeschlagenen Typ oder eine Anmerkung zu, z.B. , Leitbild“.
Damit konnen Sie es dann einfacher bei anderen Kriterien auch verwenden, bzw. haben eine bessere

8



Ubersicht in der Dokumentenbibliothek (siehe spéater). Sollten Sie einen , Typ“ vermissen, vorschlagen
wollen, oder unpassend finden, senden Sie uns bitte einfach eine kurze Info.

Datei auswéhlen X

Neue Datei hochladen

Datei auswéhlen | Keine Datei ausgewdhit

Nachweis erforderlich

Art
**Anderes** -

Anmerkung

Testdokument.pdf BN 24: A @

29,73 KB/09.01.2023 Touristische...

N

Auch in Krit.: BN 20, BN 02, S3 18, KU 08, MA 01, MA 04, SO 07, UM 04, UM 07, UM 28, BN 07, BN 16.

Wenn bei einem Kriterium bereits eine moglicherweise passende Datei hochgeladen ist (wurde vom
VKI definiert) kann man diese ggf. auch verkniipfen und braucht sie nicht noch einmal hochzuladen:

4.2.3 Sonderfall: ,Dieses Kriterium ist nicht anwendbar”
Bitte haken Sie dieses Feld an, wenn Sie ein Kriterium aufgrund bestimmter Umstdnde, die im
Kriteriumstext angefiihrt sind, nicht auf Sie zutrifft und erklaren Sie, warum das so ist.

Bei viele Kriterien ist nur ein Kommentar erforderlich. Der:die Priifer:in wird sich die Unterlagen dazu
vor Ort bei lhnen ansehen.
Bitte arbeiten Sie auf diese Art und Weise alle LN-Kriterien durch.

Wenn Sie alle Angaben korrekt gemacht haben, sind alle Zeilen griin und in der Checkliste scheint
keine Meldung mehr auf.

5 Dokumentenliste

Alle bei den Kriterien verwendeten Dokumente sind unter ,,5. Dokumente” aufgelistet, mit dem
Hinweis auf den Typ des Dokuments und den Kriterien bei denen das Dokument als Nachweis zur
Anwendung kommt.

Sie kdnnen Dokumente auch direkt hier hochladen (mit Drag and Drop) — auch mehrere auf einmal
und danach bei den einzelnen Kriterien verkniipfen.

Bitte versuchen Sie, die Dokumente so klein wie moglich zu halten, indem Sie Bilder komprimieren
oder ZIP-Dateien verwenden.

Ein Dokument, das hier geldscht wird, wird bei allen Kriterien, mit den es verkn(pft ist, geloscht!



1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte # 3. Antrag i= 4. Kriterien [ 5. Dokumente ¥ 6. Marketing-Texte @ 7. Marketing-Bilder

5. Schritt: Dokumente
unlozd als ZIP ( Dowr_1|oad Typ des Dokuments (gewahlt
der Liste

Standard beim ersten Upload)

50 06: Minimalanforderung. n /

Name des AZ 01: Gepriift durch.
Dokuments

BN 24: Touristische a n

Auch in Krit.: BN 20, BN 02, SO 18, KU 08, MA 01, MA 04, SO 07, UM D4, UM 07, UM 28, B

Angabe, wo das Dokument zuerst hochgeladen wurde

6 Marketing-Daten

6.1 Marketing-Texte bearbeiten

Unter dem Reiter ,,Marketing-Texte” kann eine Kurzbeschreibung der Destination eingetragen
werden. Des Weiteren besteht die Moglichkeit, bereits umgesetzte Umweltzeichen-MalBnahmen
anzugeben und einen kurzen Slogan zu kreieren, warum die Destination das Umweltzeichen fiihrt.
Diese Texte sind fur die Priifung nicht relevant und dienen ausschliefSlich Marketingzwecken auf der
Homepage des Osterreichischen Umweltzeichens.

6.2 Marketing-Bilder bearbeiten

Unter dem Reiter ,Marketing-Bilder” haben Sie die Moglichkeit, Bildmaterial wie Fotos oder das
Logo des Betriebs fiir die Verwendung zu Marketingzwecken auf der Homepage des Osterreichischen
Umweltzeichens hochzuladen. Zudem kdnnen Sie Informationen zu bereits hochgeladenen Bildern
hinzufligen und bearbeiten (z.B. Copyright-Infos, Bildbeschriftungen).

Bitte geben Sie zu allen Bildern die Copyright-Informationen an (entweder direkt beim Upload oder
in den ,Detailinformationen”), da wir die Bilder sonst aus rechtlichen Griinden nicht online stellen
diirfen. Nach der Antragstellung oder bei Anderung der Marketingdaten, miissen dies Eingaben erst
vom VKI geprift und frei gegeben werden, bevor die Daten auf umweltzeichen.at sichtbar werden.
Das kann in Ausnahmefallen auch einige Tage dauern.

7 Antrag zur Prifung einreichen

Wenn alle Kriterien technisch korrekt erfiillt sind und die geforderte Anzahl an SOLL-Punkten erreicht
(d.h. griin hinterlegt) ist, so erscheint ein eigener Reiter ,,Antrag einreichen” (1). Ist dies der Fall,
erscheint zuséatzlich die Anmerkung “Zertifizierung maoglich!“ neben der Anzahl der erfillten
Kriterien.

Unter , Antrag einreichen” kénnen in das entsprechende Feld , Infos/Terminwiinsche beziglich
Zuteilung eines Priifers“(2) Angaben etwa zu moglichen Priifterminen gemacht werden (bei
Terminwi{inschen bitte immer mindestens drei Vorschlage angeben).

Durch Anklicken des Buttons , Antrag einreichen” (3) wird der Antrag automatisch an den VKI zur
weiteren Veranlassung der Priifung Gbermittelt.

Achtung: Ab diesem Zeitpunkt knnen im Antrag nur mehr solche Daten gedndert werden, die fiir die
Prifung irrelevant sind (Stammdaten, Marketing-Daten). Alle fiir die Prifung relevanten Daten sind
gesperrt.
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Tourismusbetrieb Verein fiir Konsumenteninformation

60/30 Punkte 200% - 63/63 Muss-Kriterien 100% - Zertifizierung maglich!
[ 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte # 3. Antrag ¥= 4. Kriterien [ 5. Dokumente %l 6. Marketing-Texte (@ 7. Marketing-Bilder
« 8. Antrag einreich <— 1

8. Schritt: Antrag einreichen

| Wenn Sie den Antrag elnreichen, kénnen Sie ihn danach nicht mehr bearbeiten. Eingereichte Antrage kbnnen bis zum Zeitpunkt der Prifferzuteliung zurickgezogen werden
Der/Die Antragstellerin erklrt sich mit der EDV-maRigen Erfassung und Weitergabe von firmen-, personen- und produktbezogenen Daten an die mit der \ des Umweltzeichens befassten Institutionen einverstanden

= <——3

Wenn der Antrag zur Zertifizierung eingereicht wurde, scheint auf der Startseite bei diesem Antrag
,Priufer wird zugeordnet” auf

lhre Tourismusbetriebe

UZ B2 (V1), Verein fiir Konsumenteninfarmation: , Protokoll, Prilfer wird zugeordnet, 61 Punkte, ID: 144193

/ Beraterin: Mag, Barbara Dusek

8 Prufablauf
Sobald der VKI die von Ihnen eingereichte Unterlagen formal geprift und fir vollstandig befunden

hat, wird er Ilhrem Antrag eine:n Priifer:in zuweisen Der:diejenige wird sich dann umgehend bei
lhnen melden.

Der:die Prifer:in wird ihre Unterlagen zuerst einer Desktopprifung unterziehen.

Danach wird er:sie bei Ihnen ggf. weitere Nachweise anfordern oder die Unterlagen als ausreichend
beurteilen. Sobald der:die Prifer:in die Unterlagen als ausreichend ansieht, wird er:sie mit lhnen
einen Termin zur vor Ort Priifung und alle Details dazu vereinbaren. Bitte planen Sie dafiir ca. 2 Tage
und alle relevanten Personen ein.

Nach der vor Ort Prifung gibt es ggf. noch einmal eine kurze Nachreichfrist fir offen Fragen oder
auch 2-3in langerem Zeitraum zu erfiillende Auflagen.

Ist die Priifung positiv abgeschlossen, berichtet der:die Priifer:in an den VKI.

Dieser gibt nach einer abschlieRenden Beurteilung dem zustdndigen Ministerium die Empfehlung zur
Freigabe und Erteilung der Lizenz.

Danach werden die von lhnen in den Marketingbereichen eingegeben Daten auf
www.umweltzeichen.at verdffentlicht.
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