Osterreichisches

Umweltzeichen

Anleitung Online-Software fur Schulen / PH (UZ 301)
sowie deren Berater*innen und Prufer*innen

Stand vom Nov. 2026 (Version 5.1) https://bildung.umweltzeichen.at

Die Antrags- und Priufsoftware (ASW / PSW) bietet folgende Vorteile

+ Sicher und nur fur alle Beteiligten mit E-Mail und Passwort online zuganglich
+ Es konnen mehrere Personen gleichzeitig darin arbeiten (au3er dasselbe Einzelkriterium)
+ Bestimmte Daten werden fiir die Folgeprufungen Gibernommen (ab dem 1. Protokoll, das online war)
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1 Erste Schritte — Anmelden oder ggf. neuen Standort registrieren

Rufen Sie - aul3er bei 1.2 (!) - die Startseite von https://bildung.umweltzeichen.at auf.

1.1 Als bereits zertifizierte oder registrierte Bildungseinrichtung anmelden

Anmeldung direkt unter: https://bildung.umweltzeichen.at/index.php?hlogin=1

bzw. unter https://bildung.umweltzeichen.at und rechts oben ,Login als Bildungseinrichtung® (1) mit
der bereits registrieren E-Mail-Adresse (meist die allgemeine E-Mail-Adresse der Schule) und
Ihrem Passwort.

AT P = Bundesministerium
Osterreichisches Umweltzeichen t ‘
fiir Bildung/Schule nergie, Mobilit

Info u. Beratung ¥ Login als Berater:in/Prifer:in  Login als Bildungseinrichtung

Willkommen bei einer ausgezeichneten Bildung mit dem Osterreichischen Umweltzeichen!

Das Osterreichische Umweltzeichen fiir Kindergarten (UZ 303), Schulen (UZ 301) oder (Erwachsenen)Bildungseinrichtungen (UZ 302) ist ein Leuchtturm bei der U
nachhaltige Entwicklung (BNE).

ng der SDGs und einer Bildung fiir

Mit dem Umweltzeichen UZ 301, UZ 302 und UZ 303 werden Umwelt- und Klimaschutz, Gesundheitsférderung, Bildungsqualitét sowie Kooperation (i
Weitere Informationen auch unter: www.umweltzeichen.at/bildung

nd extern) gleichermaBen geférdert

Einstieg in die Software: ,Login als Bildungseinrichtung“ (rechts oben) mit zutreffender E-Mail-Adresse (kann eine allgemeine oder perstnliche E-Mail sein) und Passwort. Passwort ggf. mit der richtigen
E-Mail tber diese Software abfragen (24h guiltig).

Eine meist geférderte Beratung wird empfohlen, kontaktieren Sie eine Beraterin oder einen Berater in ihrer Region fir ihre Richtlinie (ankreuzen), Kontakte unter:
https://bildung.umweltzeichen.at/index.php?cid=m007

Login
Bildungseinrichtung:

Login Email-Adresse
Passwort (o] 2
Passwort vergessen?

=

Wenn Sie das Passwort nicht (mehr) kennen, kdnnen Sie es unter diesem Link neu
anfordern: https://bildung.umweltzeichen.at/index.php?hpw=1

Geben Sie dazu - meist die allgemeine - E-Mail-Adresse der Bildungseinrichtung ein (zu dieser
E-Mail sollten Sie nur fur die Passwortabfrage direkt oder indirekt Zugang haben). An diese E-Malil
wird nun ein temporéres Passwort fiir den Login zugesandt.

Zur Schaltflache ,Passwort anfordern“ kommen Sie auch Uber ,Passwort vergessen?“ (2)

Falls folgende Meldung kommt: ,Leider ist uns diese Mailadresse nicht bekannt.“ kontaktieren
Sie bitte den VKI Uber die E-Mail: umweltzeichen@vKi.at.

Loggen Sie sich nun mit dem lhnen zugesandten Passwort ein. Wenn Sie das Passwort kopieren,
achten sie darauf, keine Leerzeichen mit einzufiigen.

Am besten &ndern Sie das Passwort gleich (unter dem Personen-lcon rechts oben), da das
zugesendete Passwort nur 24h giiltig ist. Siehe: 1.3 Passwort &ndern.
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Osterreichisches Umweltzeichen = Bindsaminiatoniin
fiir Bildung/Schule nergie, M
SCHULUNGSSYSTEM b

Info u. Beratung  Beraterin ¥ Kriterien/Vorgaben/Nachweise  Protokolle ¥ Unternehmen ~ Exporte/Abfragen >  Einstellungen v “VK 2 A
ADMIN
YAlle (ohne geloschte) v ‘WAlle ¥  ZXNach Giiltigkeits-Datum v 190 Q|+ Wi/ -
Abmelden
Bildungseinrichtungen Passieit Bdéen
-4

UZ 301 (V2), Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (Folgepriifung) - Verlangerung, Protokoll, Neueingabe, ID: 190 (2,95 MB)

Beraterin: *+* TEST-Berater VK| (AD) **++*
Angelegt: 03.03.2023

T W

1.2 Erstmaliges Interesse / als neue Bildungseinrichtung registrieren

Registrierung nur wenn die Bildungseinrichtung noch nicht mit dem Umweltzeichen ausgezeichnet
wurde bzw. die Schule noch nie von Ihnen bzw. einer Kollegin / einem Kollegen registriert wurde.
Wenn Sie sich unsicher sind, fragen Sie bitte beim VKI nach: umweltzeichen@vki.at.

Fir das erstmalige Interesse bzw. zur einmaligen Registrierung klicken Sie unter
www.umweltzeichen.at/schulen/umsetzung unter ,Interessensbekundung“ auf ,Online-Antrag”
(grinblaue Schaltflache).

"= Bundesministerium
Klimaschutz, Umwelt,

Ihr unabhangiges Giitesiegel fir Umwelt und Qualitat Energie, Mobilitat,

Innovation und Technologie

Home Produkte Tourismus Kultur Bildung Meetings/Events Ecolabel Zertifizierung ; Q < 3

¢} / Bildung / Schulen / Mein Weg zum Umweltzeichen

Mein Weg zum Umweltzeichen fiir Schulen (UZ 301), Umsetzungs-
tipps & Dokumente

Diese Informationen gelten fiir Schulen, die das Umweltzeichen neu umsetzen oder eine Folgepriifung absolvieren.
Dabei ist die Antragssoftware (ASW) bzw. die neue online-Priifsoftware (PSW) anzuwenden

Richtlinie, Kurzfassung, Umsetzungstipps und Factsheet v

Interessensbekundung fiir neue Schulen (noch) ohne Umweltzeichen = einmalige Registrierung ~

Bei erstmaligem Interesse fiir das Umweltzeichen, wenn Sie weiter dartiber informiert werden (z.B. Info-Workshops, Webinare) oder die Anforderungen des Umweltzeichens
umsetzen wollen, registrieren Sie sich mit einer allgemeinen E-Mail-Adresse der Schule. Der vorerst unverbindliche Online-Antrag wird erst mit Einreichung der
Prifunterlagen zur Erlangung des Umweltzeichens verbindlich.

Bitte machen Sie ggf. noch einen &2 Check beim VKI, ob die Schule vielleicht schon registriert ist (z.B. durch Kollegin oder Beraterin)

Registrierung fiir Online-Antrag
UZ 301 — Schulen und Padagogische Hochschulen

Nachdem Sie diese Adresse registriert haben, wird ein Antrag mit folgenden Daten angelegt: Adresse und Kontaktdaten Ihrer Schule und einer Ansprechperson. Spater kemmen
weitere Daten dazu, wenn Sie einen verbindlichen Antrag zur Freigabe des Umweltzeichens an den VKI stellen (Button "Antrag einreichen" in der Software).

Online-Antrag Osterreichisches Umweltzeichen X

Bitte geben Sie zur Registrierung eine E-Mail-Adresse - wenn
zugénglich die allgemeine E-Mail-Adresse ihres Betriebs/ihrer
Organisation, ansonsten lhre personliche E-Mail-Adresse - an.

Sie erhalten eine E-Mail mit den Zugangsdaten zum Online-
Antrag und einer Anleitung.
E-Mail Adresse

E-Mail Adresse

Durch Angabe meiner E-Mail-Adresse und Anklicken des Buttons
,Absenden"” erklare ich mich damit einverstanden, dass meine
Daten vom VKI verarbeitet werden
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Die Zugangsdaten fur die Software werden nun an die E-Mail gesendet, mit der sich registriert
haben. Bitte klicken sie zum Bestéatigen Ihrer E-Mail-Adresse auf den in der Registrierungs-
E-Mail angefuhrten Link. Erst damit wird die Registrierung vollstandig (siehe nachste Seite).
Dann kénnen Sie sich tber ,Login als Bildungseinrichtung“ einloggen und gleich das Passwort
andern (das nur 24 h giltig ist).

Sehr geehrte/r FrawHerr

Herzlichen Dank, dass Sie sich bei www umweltzeichen at als T fiir das Osterreichische U, ltzeichen UZ 302 "Bild h " haben!

Bitte bestitigen Sie zuerst Thre Mailadresse mit diesem Link:
https//bildung umweltzeichen at/index php?ihok=71105&signature=54a25216b11901130£98

Danach kénnen Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse unter:
hittps//bildung umweltzeichen at/index. phpZhlogin=1
einloggen.

Verwenden Sie dazu das Passwoert:

_KIKCa_DfICAsL-

Sie haben sich mit folgenden Daten angemeldet:

fehart+uz302@vki at

Falls Sie sich nicht selbst eingetragen haben oder kein Interesse haben, so kénnen Sie mit diesem Link:
hitpsz/bildung umweltzeichen at/index php?ihdel=71105& 03fdcbel4904b8476e

Ihre Daten unwiderbringlich 18schen.

Geben Sie nun die zur Registrierung verwendete E-Mail-Adresse sowie das zugesendete
Passwort ein. Wenn Sie das Passwort kopieren, achten sie darauf, keine Leerzeichen mit
einzuflgen. Beim allerersten Login werden Sie gleich aufgefordert, das Passwort zu andern.

Bei einer vollstédndigen Registrierung wurde Ihnen automatisch ein Antrag auf Verleihung des
Osterreichischen Umweltzeichens fir Schulen / PH angelegt, welchen Sie nun sehen.
Genauere Informationen zur Antragstellung finden Sie in Kapitel 2 (Ausfillen des Antrags). Der
Antrag erlangt erst mit der Einreichung fur das Umweltzeichen Gultigkeit (siehe Kapitel 2.7
Antrag einreichen).

In Zukunft erfolgt Ihr Login Uber ,Login als Bildungseinrichtung® unter
https://bildung.umweltzeichen.at. Sie kdbnnen ggf. unter ,Passwort vergessen® ein neues
Passwort anfordern (siehe Kapitel 1.1).

1.3 Passwort andern
Falls Sie das Passwort andern wollen, z.B. aus Sicherheitsgrinden (z.B. Personalwechsel), klicken

. . [ ] .
Sie in der MenlUleiste oben rechts auf das Personen - Icon. Dort erscheint als letzter Punkt
.Passwort andern®. Hier kbnnen Sie es anpassen.

., Osterreichisches Umweltzeichen = Sond
G fiir Bildung/Schule
ol SCHULUNGSSYSTEM

- |- WV ben/N ev Prot .- en> Export n¥ Einst . - <VKI

be
>

ADMIN

YAlle (ohne geloschte) » WAlle > 4ZNach Giiltigkeits-Datum ~ 190 Clll + v/ -
Abmelden

Bildungseinrichtungen Passwort dnderr

UZ 301 (V2), Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (Folgepriifung) - Verlangerung, Protokoll, Neueingabe, ID: 190 (2,95 MB)

Andern Sie nun Ihr Passwort.

Beachten Sie, dass das gewahlte Passwort aus mindestens 10 Zeichen bestehen muss und
mindestens 1 GroRbuchstaben und 1 Kleinbuchstaben sowie 1 Ziffer enthalten muss. Dies ist
ein Sicherheitsmerkmal, um Missbrauch zu erschweren. Samtliche Eingaben wahrend und nach
einem Login erfolgen verschlisselt (erkennbar u.a. daran, dass die Adresse dann mit https://
beginnt) und sind damit geschiitzt vor Zugriffen durch Dritte.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben oder es spater nochmals &ndern wollen, so kbnnen Sie
jederzeit ein neues Passwort an die eingetragene email-Adresse anfordern.
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2 Ausfillen des Antrags (Erstverleihung oder Verlangerung)
Im Falle einer ERSTVERLEIHUNG gehen Sie bitte gleich weiter zu Punkt 2.1.

Fur die VERLANGERUNG eines Umweltzeichen-Antrags (Folgepriifung) driicken Sie
Verlangerung bei Ihrem bereits zertifizierten Antrag (der mit dem Umweltzeichen-Logo,
Mouseover: ,Antrag fur Verlangerung®, siehe 1 und 2).

Sollte bereits ein Antrag mit ,Verlangerung® existieren, legen Sie bitte keinen neuen an (3).

Ignorieren Sie in diesem Fall die Warnung (wenn maximal 1 Protokoll - das mit dem

Umweltzeichen-Logo ist — vorhanden ist) und dricken Sie auf ,Trotzdem duplizieren®.

@ UZ 301 (V1), Testschule fiir Folgepriifung, Protokoll, Zertifiziert, ID: 61

Priifaktnummer: ApZmQ3SJ9j Berater:in: A. Schulungsberater
23.03.2021-22.03.20 Priifer:in: A. Schulungs-Priifer
BEARBET ‘N I

Duplizieren? X

Es gibt bereits einen Antrag fiir diese Richtlinie, bitte
bearbeiten Sie diesen weiter:

Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifung)

DOCH NICHT DUPLIZIEREN! TROTZDEM DUPLIZIEREN

'

Nun sind Sie wahrscheinlich im 1. Reiter zum Antrag: 1. Bildungseinrichtung (Stammdaten),
siehe nachste Seite.

Wenn Sie zur Startseite gehen, sehen Sie 2 Antrage. Den neueren (ohne Umweltzeichen-Logo
und mit einer ,|ISSBHBNA -Schaltflache) kénnen Sie als ,Verlangerung® bearbeiten (den alten nur
ansehen).

Bildungseinrichtungen

UZ 301 (V2), Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifgng) - Verlangerung, Projpkoll, Neueingabe, ID: 190 (2,95 MB)

Berater:in: ***** TEST-Berater VKI (AD) *****
Angelegt: 03.03.2023

@ UZ 301 (V1), Testschule fiir Folgepriifung, Protokoll, Zertifiziert, ID: 61

Priifaktnummer: ApZmQ3SJ9j Berater:in: A. Schulungsberater
23.03.2021 - 22.03.2025 Priifer:in: A. Schulungs-Priifer

BEARBEITEN
L

2.1 1.Bildungseinrichtung (Stammdaten)

Hier kdnnen Sie die allgemeinen Stammdaten Ihrer Schule ausfillen. Jene Felder, die —
spatestens vor der Einreichung fur das Umweltzeichen - verpflichtend ausgefullt werden mussen,
sind rot hinterlegt und haben eine hochgestellte ,, 1.

Zwingend* fehlende Angaben sehen Sie aul3erdem in einer Checkliste ganz unten (,rot").

Bitte geben Sie unbedingt an, ob es sich bei der angegebenen E-Mail-Adresse fir den Login um
die allgemeine E-Mail-Adresse der Schule handelt. Sollte dies nicht der Fall sein, geben Sie
diese bitte hier bekannt (1). Geben Sie bitte bei privaten Schulen den Schultréager an (2).
Weiter unten kdnnen Sie die spezifische Ausstattung der Schule angeben.

Automatische Speicherung: Speichern lhrer Eingaben ist seit 11-2026 nicht mehr nétig.
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1. Schritt: Daten der Bildungseinrichtung/301 Schule oder PH

Marketing-Daten am 2024-04-09 14:25:54 zuletzt geandert.
Marketing-Daten zuletzt am 2024-04-09 14:25:54 freigegeben.

Email-Adresse fiir Login

Geocodierung der angegebenen Adresse. Geocodierung erfolgt nach

adermutz99@vki.at I Telefon dem Speichern anhand der eingegebenen Adressdaten. Dient nur zur
Ist dies die allgemeine Email-Adressa?! ) Kontrolle. Wenn die Geocodierung nicht stimmt, bitte Adresse
Nein - 2B.+43 1234 567 89-DW andern
Email-Adresse zur Darstellung auf wiww.u... Fax - o
test@schulung.at Karte Satellit e

l Homepage B

Bildungseinrichtung / ggf. Tréger
Testschule "Ausgezeichnet Lernen’ (AUDIT)

- I Schulkennzah!’ !
Offizieller Name der Bildungseinrichtung Hérmanseder dlt"
& Wintergartenbauer IQ

)
StraBe / Nr.! EMAS zertifiziert? 53“ i’
H
Testrafe 1 1S0-14001 zertifiziert? L]
z
‘ : 3, +
2. Adresszeile Anzahl Mitarb... %
1
PLz ort schulausstattung Gocgle g Fehler bei Google Maps melden
1234 Teststadt
Turnsaal?
L_aﬂd" Schulzentrum / Campus?
Osterreich - Landwirtschaft?
Region - Werkstatten / Labors?
**Region** - i
Autom. Luftung in den Klassen?
Kiche?
Trager EDV-Ausstattung?
*xkeiners* - {iber dem Durchschnitt liegende
Internatsbetrieb?
Info zum Tréger (Name, Adresse) Ganztagesbetreuung?

Vermietung?
regelmaBige Vermietung der Schulrdumlichkeiten (z.B.
Musikgruppen, Turnverein, ...)

Unsichtbar?
Beim Runterscrollen im Antrag sieht man eine Checkliste (wo wichtige Angaben noch fehlen — bzw.
rote Felder). Bitte fllllen Sie diese Angaben spéatestens bis zum Einreichen des Antrags aus.

Checkliste

Keine Telefonnummer in den Stammdaten des Antragstellers angegeben.
Keine Homepage (URL) in den Stammdaten des Antragstellers angegeben.

Keine Schulkennzahl in dem Stammdaten des/der Aniragstellers:in angegeben.
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2.2 2. Kontakte eintragen

Hier konnen Sie die Ansprechpartner*innen angeben, die fir die Koordination des
Osterreichischen Umweltzeichens an lhrer Schule zustandig sind.

Um neue Ansprechpartner*innen einzutragen, klicken Sie auf ,Ansprechpartner*in hinzufigen®.
Um Angaben zu erganzen oder zu andern klicken Sie bei der jeweiligen Person auf ,Bearbeiten®

Falls Sie eine Beratung gewahlt haben, sehen Sie hier auch Name & E-Mail zur Beratung.

Bildung: Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifung)
0/85 Punkte 0% - 1/46 Muss-Kriterien 2%
(] 1. Bildungseinrichtung # 2. Kontakte # 3. Antrag ?= 4. Kriterien [ 5. Dokumente
W 6. Priifer:in zuordnen E% 7. Marketing-Texte &) 8. Marketing-Bilder @ 9. Kennzahlen w1 10. Freigabe

{2 11. Interne Info 12. Checkliste

2. Schritt: ktpersonen - Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (AUDIT)
KONTAKTPERSON HINZUFUGEN

S

Bildungseinrichtung Hauptkontaktperson
Testschule "Ausgezeichnet Lernen A. Dermutz ek TEST-Berater VKI (AD) =+
(AUDIT) adermutz99@vki.at adermutz@vki.at

test@schulung.at

BEARBEITEM.. BEARBEITEM... LOSCHEN...

Bitte beachten Sie, dass unbedingt eine Person als ,Hauptansprechpartner*in“ angegeben ist.
Dies ist die Person, die von Seiten des Umweltministeriums und des VKI bei Fragen zum
Umweltzeichen oder im Falle von Aussendungen zum Umweltzeichen kontaktiert wird.

Wenn ein/e Ansprechpartner*in fiir langere Zeit nicht an der Einrichtung ist, teilen Sie bitte die
Funktion ,Karenz“ zu. So bleiben die Daten der Person gespeichert und kénnen jederzeit wieder
aktiviert werden.

Kontaktpersonen - Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (AUDIT)

Anrede - Richtlinie
*keine* - *jede beantragte* -
Bitte geben Sie hier an, ob die Kontaktperson nur fir die genannte
Titel Richtlinie eder auch weitere Richtlinien zustandig ist
Vorname
Telefon
z.B.+43 1 234 567 89-DW
Machname

Email-Adresse

Funktion
fHaukaomakTpe’son -

Umweltbeauftragte:r
Marketing

Sekretariat

I Technik

! Pflichtfeld:
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2.3 3. Antrag bearbeiten

Geben Sie hier sdmtliche relevanten Informationen fur den aktuellen Antrag an.

Wenn Sie fur Ihre Unterstitzung eine/n Berater*in wéahlen, so wird diese/r automatisch informiert
und wird sich mit Ihnen in Verbindung setzen. Ein/e Berater*in kann in Absprache mit Ihnen den
Antrag bearbeiten. Eine Beratung ist jedenfalls zu empfehlen (1).

Bitte klaren Sie mit der Berater*in (Kontakte siehe auch:
https://bildung.umweltzeichen.at/index.php?berater=1&b _rl 5=1) oder ggf. mit der jeweiligen
Forderstelle Ihres Bundeslandes ab (www.umweltzeichen.at/foerderung), ob die Beratung zur
Ganze gefordert wird bzw. welche Rahmenbedingungen es gibt.

Unter ,Schulart” (2) mussen Sie die Art der Bildungseinrichtung angeben, fiir die das
Umweltzeichen erworben werden soll (z.B. AHS, BHS, BMS, VS...).

R
Status EMAS Zertifiziert?
Neueingabe 1S0-14001 Zertifiziert?
Richtlinie
UZ 301 "Schulen und Padagegische Hochschulen® Anzahl Klassen
Antrag auf
verlangerung - Anzahl Lehrerinnen
Prufaktnummer
ApZmQ3SJoj-1 Anzahl Schiilerinnen
Registriernummer Anzahl nichtunterrichtende Mitarbeiter:innen

Erster Vertragsabschluss
23.03.2021

Bitte bis zur Einreichung des Folgeantrages ausfiillen:
Angelegt am
06.05.2024 Anzeige Vorabcheck ab

Angelegt von

Admin:2 VKI
AuBenbereich:
Name der Bildungseinrichtung u en. reie . )
Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifung) Kein schuleigener Aulenraum (z.B. kein Schulhof, Garten oder
Beete)

fiir Darstellung auf der Umweltzeichen-Webseite

2. Namenszeile Bitte erl3utern Sie, warum dies auf Ihre Bildungseinrichtung nicht
zutrifft.

Erlauterung

Mit der Auswahl des Beraters erlauben Sie diesem den elektronischen Antra . . " .
: ) e . g Bitte kreuzen Sie alle Verpflegungsarten an, die es in der
rketingdaten st

T Kriterien zu bearbeiten und

inklusive der Kontakt- und Ma zu

Bildungseinrichtung gibt:
Getrankeautomat

beim VEKI einzureichen. iffentlichung au mweltzeichen.at kiinnen
Sie Ihre Kontakt- und Standortdaten in der provis:

kontrollieren. Snackautomat

schen Freigabe nochmals

, )
LISTE DER MOGLICHEN BERATER-INNEN MIT BESCHREIBUNG Buffet/Cafeteria

Schulmilch
1 E'EIEiacf‘;er‘é\tner:m wahlen / Keine Beratung** - Sehulobst
Schuljause
Efllfiag’gtnezr'm 2 wihlen {optional)"* . JGesunde Jause" (Eltern bzw. Schule)
verpflegung (im “Lehrer- bzw. Professorenzimmer”)
Mittagsverpflegung (zugeliefert)

Schulart Mittagsverpflegung (vor Ort gekocht)

Allgemeinbildende hohere Schule Schulveranstalungen (u.a. Elternvereinstreffen, Efernsprechtage,
Berufsbildende hihere Schule ,Tag der offenen TUr", Schulfeste, Lehrerkonferenzen)
Berufsbildende mittlere Schule Kochunterricht
Berufsschule 2
Gesamtschule Keine Angebote? (u.a. Elternvereinstreffen, Elternsprechtage, ,Tag
Mittelschule der offenen Tir", Schulfeste, Lehrerkonferenzen)

Padagogische Hochschule bzw. Sonstige Erldutern Sie diesen Punkt

Polytechnische Schule

Volksschule Alte Vertrage? Gibt es alte, derzeit noch glltige Pacht- oder
Liefervertrage, die nicht den Umweltzeichen-Kriterien entsprechen?

Bitte Angabe Vertragsdauer und welche Bereiche ...

Unter ,Stammdaten der Bildungseinrichtung“ kébnnen Sie die unter ,1.Bildungseinrichtung*
eingetragenen Daten nochmals Uberprufen.
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Weiter unten sind ergdnzende Angaben zur Schule anzugeben. Wichtig bzw. verpflichtend sind
Angaben Uber die Anzahlen der Klassen, der Schulerinnen sowie des angestellten Personals (1).

AulRerdem muissen Sie weiter unten angeben, welche Verpflegungsangebote an der Schule
vorhanden sind. Je nachdem welcher Schultyp und welche Verpflegungsangebote angegeben
sind, werden die jeweils geltenden Kriterien geladen. Daher ist es sinnvoll, die Angaben zu den
Verpflegungsangeboten vollstéandig auszufillen, bevor Sie mit der Bearbeitung der Kriterien
fir den Bereich ,,Lebensmittel“ beginnen (siehe néchste Seite) (2).

Speichern lhrer Eingaben ist seit 11-2026 nicht mehr notig.

Der ,Marketingname* der Bildungseinrichtung muss mit einem Haken bestatigt werden (,Ist
dies der Name der Bildungseinrichtung zur Veroffentlichung auf der Umweltzeichen-Homepage?*).

N

Status
MNeueingabe

Richtlinie
UZ 301 "Schulen und Padagegische Hochschulen®

Antrag auf
Werlangerung -

Prifalktnummer
ApZmQ3sJoj-1
Registriernummer

Erster Vertragsabschluss
23.03.2021

Angelegt am
06.05.2024

Angelegt von
Admin:2 VKI

MName der Bildungseinrichtung
Testschule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifung)

fiir Darstellung auf der Umweltzeichen-Webseite

2. Namenszeile

Mit der Auswahl des Beraters erlauben Sie diesem den elektronischen Antrag
1 Kriterien zu bearbeiten und

inklusive der Kontakt- und Marketingdaten s

umweltzeichen at kénnen

beim VKl einzureichen verdffentlichung auf
Sie Inre Kontakt- und Standortdaten in der prov schen Freigabe nochmals

kentrollieren.

LISTE DER MOGLICHEN BERATER-INNEN MIT BESCHREIBUNG

Beraterin — - -

**Berater:in wéhlen / Keine Beratung™* -
Beraterin 2

**Berater:in 2 wihlen (optional)** -

EMAS Zertifiziert?
1S0-14001 Zertifiziert?

Anzahl Klassen
Anzahl Lehrerinnen

hl

Anzahl nichtunterrichtende Mitarbeiter:innen

Anzahl Schiileriinnen

Bitte bis zur Einreichung des Folgeantrages ausfiillen:

Anzeige Vorabcheck ab

Aullenbereich:
Kein schuleigener Aulienraum (z.B. kein Schulhof, Garten oder
Beete)

Erlduterung

Bitte erlutern Sie, warum dies auf Ihre Bildungseinrichtung nicht
zutrifft.

Bitte kreuzen Sie alle Verpflegungsarten an, die es in der
Bildungseinrichtung gibt:
Getrankeautomat

Snackautomat

Buffet/Cafeteria h 2
Schulmilch

Schulobst

Schuljause
JGesunde Jause" (Eltern bzw. Schule)

verpflegung (im “Lehrer- bzw. Professorenzimmer”)
Mittagsverpflegung (zugeliefert)
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2.4 4. Kriterien bearbeiten

Hier konnen Sie die Kriterien ausfiillen und bearbeiten, die fiir die Vergabe des Osterreichischen
Umweltzeichens notwendig sind.

Grundsatzlich kdnnen zu jeder Zeit mehrere Personen gleichzeitig in der Software arbeiten.
Doch Vorsicht: Das gleichzeitige Bearbeiten desselben Kriteriums ist nicht méglich!

(z.B. 2 Personen jeweils MO1 und MO1 funktioniert nicht - MO1 und MO2 funktioniert schon).

Fullen Sie bitte zuerst den Antrag (3.) vollstandig aus, bevor Sie mit den Kriterien (4.) beginnen.
Im Kapitel 6 finden Sie aul3erdem Hinweise zur Navigation zwischen den Kriterien und Bereichen.

Kriterientubersicht

Unter Reiter 4. Kriterien sehen Sie eine Ubersicht Uiber die zu erfiillenden Kriterien.

tragsteller:in # 2. Kontakte # 3. Antrag Y= 4. Kriterien 5. Dokumente

arketing-Texte Ga) 7. Marketing-Bilder

Oben sehen Sie die ,Anderungen an den Kriterien“ an diesem Protokoll (es werden Anderungen
durch Berater*in, Bildungseinrichtung, Prifer*in oder ggf. auch VKI angezeigt). AuRerdem kdnnen

Sie ggf. aufgrund der Angaben in den Stammdaten ausgeblendete Kriterien wieder einblenden und
bereits erfillte Kriterien ausblenden.

Beachten Sie die Farben in der Liste der Kriterien. ,JRBI* bedeutet ,[ICGIIMCHNEHMN-, ,grau”
bedeutet ,nichts eingegeben” und ,griin“ bedeutet ,erfullt” (auch bei nur einem Teil der
Sollpunkte werden Soll-Kriterien grin).

[ 1. Bildungseinrichtung 4 2. Kontakte # 3. Antrag 7= 4. Kriterien ) 5. Dokumente ® 6. Priifer:in zuordnen E% 7. Marketing-Texte
(@ 8. Marketing-Bilder @ 9. Kennzahlen ¥ 10. Freigabe © 11. Interne Info 12. Checkliste

4. Schritt: Kriterien
Snseungen ek —m—=—] Anderungen an den Kriterien y

Kriterienfilter

1 ausgeblendete, vermutlich nicht relevante, Kriterien doch anzeigen. Erfiillte Kriterien ausblenden. (Version: 2)

Besonderheiten Anderungen Dle Fllter Werden erst be|
Nur B8 (16) Nur ker (1) Nur keri (1) Nur & (2) . . .
ausgeklappten Kriterien sichtbar

ALLES AUFKLAPPEN ALLES ZUKLAPPEN

M. Umweltmanagement, Informatiol

unkte v
0 Punkte v

P. Bildungsqualitét und Bildung fiir nachhaltige Ent™ . . i i . .
) Sie kénnen einzelne Bereiche liber den Pfeil rechts oder
E. Energienutzung und -einsparung, Bauausfihrung . .. . . . 0 Punkte v
alle Bereiche Uber die Schaltflache links oben aufklappen,
A. Schuleigener AuBenraum . . . . 0 Punkte v
um die Kriterien zu sehen und zu bearbeiten
G. Gesundheitsférderung, Ergonomie und Innenraum 0 Punkte v
V. Aktive Mobilitat, Schulweg und Verkehr 0 Punkte v
B. Beschaffung und Unterrichtsmaterialien 0 Punkte v
L. Ernghrung inklusive Speisen- und Getrankeangebote 0 Punkte v
C. Chemische Produkte und Reinigung 0 Punkte v
W. Wasser, Abwasser, Abfallvermeidung und -reduktion 0 Punkte v
Z. Eigen- oder Zusatzinitiativen 0 Punkte v
Checkliste Die Checkliste ganz unten zeigt Ihnen, welche
Keine Telefonnummer in den Stammdaten des Antragstellers angegeben. Kriterien noch nicht erfUIIt Sil’]d oder andere
Keine Homepage (URL) in den Stammdaten des Antragstellers angegeben Probleme/Wa rnungen/HinWeise.
gText nicht ! (Hinwels: keln Fehien) Gelb hinterlegte Hinweise sind nicht akut.

Nicht schrecken, am Beginn ist die (Check)Liste lang: Gegen Ende, wenn das Protokoll
weitgehend ausgefullt ist, sollte man schauen, was fehit.
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Links oben unter ,Bericht” kann das Protokoll ausgedruckt werden (PDF, auf den kleinen Pfeil

nach unten klicken: ,Protokoll“). Speichern mit ,rechter Maustaste“ und ,Speichern unter”.

estSchule "Ausgezeichnet Lernen” (Folgepriifung)

0/85 Punkte 0% - 2/46 Muss-Kriterien 4%

[ 1. Bildungseinrichtung 4 2. Kontakte # 3. Antrag Y= 4. Kriterien ) 5. Dokumente ® 6. Priifer:in zuordnen %] 7. Marketing-Texte

(@ 8. Marketing-Bilder ® 9. Kennzahlen 1 10. Freigabe O 11. Interne Info 12. Checkliste

Nur bei einer Erstprifung konnen Sie die Bearbeitung von maximal 3 (bestimmten) Bereichen
auf die erste Folgeprifung in 4 Jahren verschieben: Bereich aufklappen und dann

.Bereich l6schen® (ggf. ,Bereich (wieder) hinzufiigen®

Die Bereiche M, P und E sind nicht abwahlbar.

Den AulRerraum konnen Sie abwahlen, wenn es keinen schulinternen AulRenraum bzw.
Pausenhof gibt. Bitte unter ,3. Antrag“ mit stichhaltig begriinden.

| 1. Bildungseinrichtung 4 2. Kontakte # 3. Antrag #= 4. Kriterien [ 5. Dokumente ® 6. Priifer:in zuordnen
i EE 7. Marketing-Texte | 8. Marketing-Bilder w1 9. Freigabe (> 10. Interne Info 11. Checkliste

| 4. Schritt: Kriterien
| Anderungen an den Kriterien v

Hinweis: max. 3 bestimmte Bereiche kdnnen bei der Erstpriifung ausgelassen werden. Aufklappen des Bereichs: dann wird ggf. eine blaue Leiste iiber den einzelnen Kriterien sichtbar mit Bereich léschen”

Kriterienfilter

1 ausgeblendete, vermutlich nicht relevante, Kriterien doch anzeigen. Erfiillte Kriterien ausblenden. (Version: 2)
Besonderheiten Enderungen
Nur B (13) Nur a (8]

12 von mindestens 40 Punkten

ALLES AUFKLAPFEN ALLES ZUKLAFFEN |
M. Umweltmanagement, Information und Soziales 1 Punkt
P Bildungsqualitat und Bildung fiir nachhaltige Entwicklung 2 Punkte ~
E. Energienutzung und -einsparung, Bauausfihrung 2 Punkte ~
A. Schuleigener Aullenraum 0 Punkte ~
G. Gesundheitsforderung, Ergonomie und Innenraum 1 Punkt ~

V. Aktive Mobilitat, Schulweg und Verkehr 0 Punkte -

V01 Ist-Analyse Mobilitat V02 Information zur Erreichbarkeit der V03 Padagogische Aktivitdten, Bereich V04 Bewegungsforderung-am
Schule Verkehr und Mobilitat und Arbeitsweg

28042022

Meldungen bzw. Informationen zur Software finden Sie rechts oben beim Glockensymbol

._p =Baumer S %

Osterreichisches Umweltzeichen
579 fiir Bildung/Schule

10.04.2024: max. 10 Punkte fiir Eigen- oder Zusatzinitiativen (Z01 - Z10)

Gemalk Richtlinie UZ 201 sind max. 10 Punkte fir Eigen- oder Zusatzinitiativen maglich. Das wurds nun auch in der Prifsoftware richtig eingesteit.

Falls Sie mehr als & Eigeninitistiven haben (j2 nach Qualitit 1 oder 2 Punkts mdghch), veneilen S bite dis Punkie ggf. anderes oder lassen Sie ggf Zusatzinitativen weg

ALLE UNGELESENEN NACHRICHTEN ALS GELESEN MARKIEREN ALLE, AUCH GELESEME NACHRICHTEN, ANZEIGEN
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Sie kénnen nun jedes Kriterium bearbeiten, indem Sie auf ,Bearbeiten® klicken.

Tipp: Wenn Sie das Kriterium mit der rechten Maustaste in einem neuen Fenster 6ffnen,
haben sie im bereits gedffneten Fenster weiterhin den Uberblick tiber alle Kriterien im Bereich.
Achtung: fir Anderungen der Farben der Kriterien braucht es eine ,Refresh* der Webseite.

Es wird IThnen angezeigt, ob von der Beratung das Kriterium fur erfillt befunden wurde (,rot*:
entweder keine Beratung, es wurde nicht ausgefillt oder ,(noch) nicht OK®).

M. Umweltmanagement, Information und Soziales 0 Punkte ~
M01 Umweltleitbild und Qualitatsprogramm fiir MO02 Umwelt-Koordinatorln und Umweltteam MO03 Mitgestaltung durch Schiilerinnen bzw. M04 Informationen zu den Umweltzeichen-
Schulen oder PH bzw. Umweltzeichen- YT Studierende Aktivitaten
TR A 08052024 08052024
B 06052024
— MUss Rote Kriterien BEARBETTEN MUss
MO05 Okoll he A h Das Papler_symbOI bedGUtet’ MO7 W Gi Sind MUSSI M08 U | Einbind

ologische Ausrichtun R H : H H artung Gel R . imweltteam — Einbindung weiterer
Schulveranstaltungen dass be' dlesem Krlterlum ein Systeme und Stet belm Ausfu”en Personengruppen
Nachweis hochgeladen . werden sie griin o
- - ax.
BEARBEITEN werden muss. BEARBEITEN BEARBEITEN
M09 Ist-Analyse Schul- bzw. M11 Bonussysteme oder Contracting M12 Présentation von Umweltzeichen-
Projekten
Max. 4 ammm Max. 3 Max. 2 Max. 2
Umweltzeichenprojekte in Bea rbelten dienarbeit der Schule (PH) M15 Umweltinformation bei Veranstaltungen M16 Verfahrensablauf: Meldung von Mangeln
Schiilernnenmedien
M17A Umgesetzte Malnahmen oder M17B Kennzahlen M18 Bonuspunkte (,Halbzeitregelung*)
Einsparungen 5 B

Unter dem Reiter ,Anforderung* finden Sie den Text des Kriteriums, so wie er auch in der
Richtlinie steht (ggf. weicht der Text hier formal etwas ab, damit er verstandlicher ist).

Im Feld ,Weitergehende Information zur Umsetzung des Kriteriums* finden Sie Uber die
Anforderung hinausgehende Informationen und Anregungen, wie das Kriterium erftillt werden
kann.

Im Feld ,Prufung und Beurteilung“ finden Sie eine Auswahl an mdglichen Nachweisen fur die
Prifung vor Ort.

Unter ,ToDo-Liste und Kommentare® finden Sie zwei Textfelder fur Anmerkungen. Unter
Kommentar Betrieb“ konnen Sie sich intern mit Ihren Berater*innen austauschen. Den
Prufer*innen bleibt dieses Feld verborgen.

Unter ,Info an den/die Prifer:in“ hingegen haben Sie die Moglichkeit, ergdnzende Anmerkungen
direkt an den/die Prifer:in zu Gbermitteln.

ANFORDERUNG WEITERGEHENDE INFORMATION ZUR UMSETZUNG DES KRITERIUMS PRUFUNG UND BEURTEILUNG AUFLAGEN (MAX. 0/5) TODO-LISTE UND KOMMENTARE

KOMMENTAR PRUFER:IN

Kommentar Betrieb

Kommentar Berater:in

Info an den/die Priifer:in
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Bearbeiten einzelner Kriterien

Nach dem Bearbeiten eines Kriteriums (sobald Sie das nachste Kriterium oder andere Teile der
Software bearbeiten) werden die Anderungen immer automatisch in der Software gespeichert.

Im Feld ,Erfullt durch® kénnen Sie alle Optionen ankreuzen, die auf lhre Bildungseinrichtung
zutreffen. Tragen Sie bitte in das Textfeld ein (1), wie lhre Einrichtung das Kriterium erfillt hat
oder laden Sie ein entsprechendes Dokument hoch.

.Rote“ Schaltflachen / Eingabefelder sind fir eine erfolgreiche Erfiillung der Vorgabe
verpflichtend (oft gentigt 1 Aktion: Datei oder Text).

Zum Hochladen von Dateien klicken Sie einfach auf die Schaltflache ,Datei hinzufiigen® (2) oder
ziehen Sie aus lhrer Dateiablage eine oder mehrere Dateien per ,Drag & Drop“ auf die
Schaltflache (Wenn die Schaltflache bei ,Drag & Drop“ kurzzeitig die Farbe wechselt, kbnnen Sie
die Datei(en) ,fallen lassen®). Ist diese Schaltflache ,rot", so ist ein Dateiupload verpflichtend.

Erfiillt durch

Ein Leitbild mit Umweltzeichenbezug oder ein zusétzliches Umweltleitbild ist vorhanden. Bitte direkten Link angeben oder das entsprechende Dokument hochladen:

o<

B I

Ic

)
UND

Ein Qualitétsprogramm (QMS) mit Umweltzeichen-Bezug oder ein Umweltzeichen-MaBnahmenplan sind vorhanden. Bitte entsprechendes Dokument hochladen:

Zu wenige Vorgaben ausgewahlt oder erforderliche Eingabefelder sind nicht befillt!

Ausgefullte Textfelder lassen sich durch Ziehen am rechten unteren Eck vergréfR3ern, sodass
der ganze Text ohne Scrollen sichtbar wird.

® Bitte beschreiben Sie. welche weiteren dkologischen MaBnahmen Sie bei Schulveranstaltungen umsetzen oder laden Sie gin emtsprechendes Dokument hoch:

B T

[
|

<
=3Y

Speizen und Getrénkeangebot durch regionalen Getrdnke- und Snackautomaten Aufsteller. (Onyx Escher aus Neusied| am See mit breiter biologischer und regionaler Produktpalette anstatt von Coca Cola)
Essenslieferant (Morgens-, Mittags und Abends) Villa Martini (Sozialeinrichtung) verwendet 70% der Lebensmittel aus biologischem Anbau.

7u Schulveranstalunoen werden ausschlielflich Affentliche Verkehramittel versendet

¥ Bitte beschreiben Sie, welche weiteren dkologischen MalBnahmen Sie bei Schulveranstalungen umsetzen oder laden Sie ein emsprechendes Dokument hoch:

B I

[
i

<
(=3

Speisen und Getrénkeangebot durch regionalen Getrdnke- und Snackautomaten Aufsteller. (Onyx Escher aus Neusied| am See mit breiter biologischer und regionaler Produktpalette anstatt von Coca Cola)
Essenslieferant (Morgens-, Mittags und Abends) Villa Martini (Sozialeinrichtung) verwendet 70% der Lebensmittel aus biologischem Anbau.

Zu Schulveranstahlungen werden ausschliellich &ffentliche Verkenrsmittel verwendet

Abfallvermeidung durch den Einsatz von Glasflaschen und Mehrweggeschirr ist an der BS Mattersburg selbstverstandlich

Selbstgemachte Mehlspeisen werden angeboten
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Bei Klick auf die Schaltflache ,Datei hinzufigen® 6ffnet sich ein eigenes Fenster, in welchem
Dateien mit Klick auf ,Dateien hier ablegen“ hochgeladen werden kénnen.

Bereits hochgeladene Dateien aus anderen Kriterien kdnnen ebenfalls in diesem Fenster durch
Klick auf ,Zuordnen“ dem aktuellen Kriterium zugeordnet werden.

Datei auswahlen X
A
Dateien hier ablegen
Mobile Endgerdte mit Kamera kénnen hier Fotos aufnehmen.
Die empfohlene maximale Gréle ist 800 KB fiir *.jpg, *.png und *.webp sowie 2 MB fir *.pdf, *.docx, *.pptx und *.xlsx sowie 4 MB fir *.zip. Komprimierm&glichkeit beim
hochladen.
Nachweis erforderlich
Anmerkung
Bild-Copyright
Bild-Alt-Text
ABBRECHEN
Ein zuordenbares Dokument:
[+ best-practice-beispiele_BAUEN_UBAde-2022_.pdf
2,95 MB/25.07.2023
v

Bei bestimmten Kriterien (M04, M17 A und B, P01, P05, EO1, V01 und C04) sind Anforderungen
und Nachweise getrennt. Hier klicken Sie zuerst auf die fur lhre Einrichtung zutreffende Option
(1), danach klappen sich die fur diese Optionen relevanten Nachweisfelder aus (2), die Sie erneut
wie oben beschrieben ausfullen kdnnen.

Erfillt durch 1 Nachweise 2

Die Schul- bzw. Hochschulgemeinschaft wird mindestens 1x jahrlich schriftlich und miindlich Bitte beschreiben Sie in Stichworten, wie die Schul- bzw. Hochschulgemeinschaft mindestens
tber die aktive Teilnahme am Umweltzeichen informiert. Und zusatzlich sind Die UZ- 1x jahrlich schriftlich und miindlich tiber die aktive Teilnahme am Umweltzeichen informiert
Ansprechpartnerinnen (Umweltteam mit Aufgabenbereichen) auf der Website der Schule wird oder laden Sie ein entsprechendes Dokument hoch:

vorhanden. Angaben Uber die Umsetzung sowie ein direkter Link zur Website der
Bildungseinrichtung (Falls keine richtige Website vorhanden: eine Liste UND

M02_&_M08_Umwelteam_Uz301.docx liegt vor):
Bitte Angabe direkter Link zu den UZ-Ansprechpartnerinnen auf der Website

oder (falls keine Schul-Website oder nur Website mit Kontaktdaten vorhanden ist)
UND Upload der Liste: M02_&_MO08_Umwelteam_Uz301-2018.docx):

Das Umweltzeichen-Logo fiir Schulen und der Link www.umweltzeichen.at/bildung sind auf

der Website der Bildungseinrichtung vorhanden. Ein direkter Link zur Website der UND

Bildungseinrichtung ist angegeben. Ausgenommen sind Bildungseinrichtungen, die tiber keine

Website bzw. nur eine Website, die ausschlieBlich die Kontaktdaten der Bildungseinrichtung Bitte Angabe direkter Link zum Umweltzeichen-Logo fiir Schulen und dem Link <a

href="http://www.umweltzeichen.at/bildung"

enthalt, verfiigen:
target="_blank">www.umweltzeichen.at/bildung</a> auf der Website der Bildungseinrichtung:

ODER

Achtung: Fur Punkte zum Kriterium M18 (Bonuspunkte) muss die Schule etwa 2 Jahre vor dem
nachsten Audit Nachweise hochladen (im neuen Antrag ,Verlangerung®, siehe Kapitel 2). Die
Punkte daftr kann dann nur der VKI vergeben. Siehe auch Kapitel 3.

BB markierte Bereiche und Kriterien signalisieren ein Problem / eine Nichtkonformitat in diesem

Bereich (Ausnahme: linke Seite mit der Kriterien-Nummer — da gibt es entweder keine Beratung
oder es hat niemand drilber geschaut). Gl markierte Bereiche sind OK.
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2.5 5. Dokumente hochladen

Das Hochladesymbol (,Dateiordner®) im Reiter erscheint erst, wenn zumindest ein Dokument
innerhalb der Kriterien hochgeladen wurde.

Sie konnen folgende Dateitypen hochladen (mit ,Drag & Drop“ mehrere Dateien auf einmal):
*.doc, *.docx, *.zip, *.xls, *.xIsx, *.jpg, *.jpeg, *.gif, *.png, *webp, *.pdf, *.pptx und *.ppt.

Beachten Sie die maximalen Dateigréf3en! (ggf. Datei vorab in eine Zip-Datei umwandeln).
Allerdings kann es bei sehr grof3en Dateien und einer schlechten Internetverbindung zu Fehlern
oder Problemen kommen!

Max. DateigroRen: Alle Bilder: max. 1,2 MB

PDF, DOCX, XLSX, PPTX: max. 4MB
ZIP: max. 8MB

Die Funktionen unter dem Reiter ,5. Dokumente* dienen vor allem zur Ubersicht und Kontrolle.

AuRerdem kénnen Sie hier Ihre Daten als ZIP-Datei am lokalen Computer sichern bzw.
speichern, also nochmals strukturiert auf Inrem Computer ablegen: Klicken Sie auf ,Download als
ZIP“ und dann ,Speichern unter®.

In diesem ZIP-Ordner sind die hochgeladenen Dokumente alphabetisch nach Kriterien-Nummern
geordnet abgelegt (sofern zu einem Kriterium Dokumente hochgeladen wurden). Verknupfungen
(mehrfach bestimmten Kriterien zugeordnete Dokumente) scheinen nicht nochmals auf (1).

Das Hochladen der Dateien sollte eher bei den jeweiligen Kriterien erfolgen. Sie kénnen hier alle
bereits hochgeladenen Dokumente einsehen und Zusatzinformationen bearbeiten (2).

Zudem konnen hier Dokumente ggf. wieder geléscht werden (3).

Wenn ein Dokument mehreren Kriterien zugeordnet ist, wird dies ebenfalls hier angezeigt (4).

1. Bildungseinrichtung 4 2. Kontakte #% 3. Antrag Y= 4. Kriterien ) 5. Dokumente W 6. Priifer:in zuordnen
% 7. Marketing-Texte (& 8. Marketing-Bilder @ 9. Kennzahlen ! 10. Freigabe O 11. Interne Info 12. Checkliste

5. Schritt: Dokumente 1

Download als ZIP (alle) é—‘—_—_—_

Sortieren nach: Name | Datum | Standard
1 Dokument (2,95 MB):

(» best-practice-beispiele_BAUEN_UBAde- MO06: Nutzerinnenverhalten ; _,} n
2022_.pdf
2,95 MB/25.07.2023
Auch in Krit.: M03. /
ALLE DOKUMENTE AUF DIESER SEITE ANKREUZEN KEIN DOKUMENT ANKREUZEN ALLE ANGEKREUZTEN DOKUMENTE LOSCHEN ALLE ANGEKREUZTEN DOKUMENTE ALS ZIP DOWNLOADEN

Wenn neben den hochgeladenen Dokumenten ein orangefarbenes (5) oder rotes Symbol (6).
auftaucht, bedeutet das, dass Dateien sehr grof3 sind (orange) oder unzuléssig grof3 sind
(,,rotes Kasterl mit 4Punkten“ neben den Symbolen zur Dateibearbeitung).

Mit den orangen oder roten Kasterln kann man die Dateien durch Anklicken des Symbols leicht
optimieren (dauert jeweils 2 bis 3 sec.) - siehe Screenshot umseitig. 5

/

C05: Pflanzenschutz und Schadlingshekémpfung n

EO03: Fortlaufende Energiebuchhaltung n
M05: Okologische Ausrichtung von n ﬂ

Schulveranstaltungen
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&« C M &) httpsy//bildung.umweltzeichen.at/index phpZredit=148773

BJ Favoritenimportieren G Google [ Joberfassung Q. Suggested Sites [ VKinten Intranet  Q Sites [ licht-know-how licht [ Dateien - Bibliothek...

DateigroBe optimieren

Speicherplatz ist kostbar. Die Datei ‘Flachendesinfektion
Produkt jpg” ist mit 2,68 MB sehr grofl! Sparen Sie Speicherplatz
mit einer Alternative:

@ Bild andern auf jpg: 1366x1821px, 694,22 KB (empfohien)
Vorschau
Bild andern auf jpg: 854x1139px, 277,46 KB
Vorschay
Bila andern auf jpg: 320x427px, 41,79 KB
Vorschau

e

Zu grolRe Dateien verhindern die Einreichung des Protokolls!

Achtung: es sind maximal 40 Dokumente auf einmal sichtbar. Daher gegebenenfalls weitere
Seiten anzeigen lassen. Daher gibt es auch die Schaltflachen ,Alle Dokumente auf dieser Seite
ankreuzen® oder ,Alle angekreuzten Dokumente als ZIP downloaden®.

Wenn Sie alle Dokumente downloaden wollen die Schaltflache ,Download als ZIP (alle)*
verwenden (ganz oben links unter 5. Schritt: Dokumente).

Stromabrechnung 2020-2021.paf E03: Fortlaufends Energiebuchinaltung
317.63 KB/31.01.2024, 7 Seiten

Stromabrechnung 20212022 paf E03: Fortlaufende Energiebuchnaltung
209,93 KB/31.01.2024, 4 Seiten

Swomabrechnung 2022-2023. pdf E03: Fortlaufende Energiebuchhaltung
171,57 KB/31.01.2024, 3 Seiten

Kids meet Energy jpg EO7: Padagogische Aktivitaten, Bereich Energie
24813 KB/22.01.2024

: : e mw©

Sie kannen mehrere Datzien auf sinmal hochladen, indem Sie diese per drag-and-drop aus sinem Dateiordner Uber die Schaltfiachs Detei hinzufugen” ziehen.

Sie kannen folgend Dateitypen hochladen: * docx. * zip, *xlsx, *jpg. “.gif, %.png, *.webp, *pdf und *.ppt
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2.6 6. Prufungsablauf (Pruftermine festlegen)

Neuer Reiter: ,Prafungsablauf” (von Beginn an / immer sichtbar, meist 6. Reiter)

Sobald die Bildungseinrichtung oder deren Berater*in weif3, wann die Prifung stattfinden
kann, bitte mindestens 3 mdgliche Pruftermine eingeben.

Der Antrag (das Protokoll) dazu muss spatestens 15 Tage vor dem gewiunschten bzw.

zugeteilten Priftermin eingereicht werden. Nach der Einreichung kénnen keine Daten
geéandert werden. (siehe auch Kapitel 2.10)

ACHTUNG Vorlaufzeit fuir Wunschtermine:

Fur UZ 301, 302 und 303: mind. 28 Tage
(und frihstens 6 Mon. vor Ablauf der Lizenz)

Nutzen Sie ggf. die Anmerkung fur Mitteilungen wie z. B.: Wunschtermin oder ,Audit ab
10:00 Uhr moglich®, etc.

Die Prufungen werden jeweils am Mittwoch (friih) ausgeschrieben.
Bildung: ***** Testschule fiir Folgepriifung ZERT maglich

86/85 Punkte 101% - 46/48 Muss-Kriterien 96%
[ 1. Bildungseinrichtung # 2. Kontakte # 3. Antrag = 4. Kriterien [ 5. Dokumente {3 6. Priifungsablauf % 7. Marketing-Texte (G 8. Marketing-Bilde

6. Schritt: Priifungsablauf / [N A

Bitte wragen Sie rechtzeitig vor dem Audit mindestens 3 mégliche Priifiermine ein. Der frihestmiégliche Termin ist 28 Tage nach dem Einrag, das ist derzeit der 29.11.2026. Termine werden immer mittwochs frilh ausgeschrieben. Der Antrag muss spétestens 15 Tage vor dem g«
einsehen kann. Nach Einreichung des Antrags kénnen Sie keine Daten mehr &ndem

1. Moglicher Priiftermin

Datum t Anmerkung

genereller Ablauf von Prifungszuteilungen:

Sollten sich Prifer*innen fur ein Audit melden, wird davon jemand in der Regel am Dienstag nach der

1. Ausschreibung (6 Tage nach der Ausschreibung) zugeteilt (Datum — Details zum Audit werden durch den
Priufer bzw. die Pruferin vereinbart). Andernfalls wird das Audit noch einmal ausgeschrieben.

Nach 14 Tagen (ohne Prifer*in) erhalt die Organisation eine Aufforderung per Mail, neue Termine
einzutragen (mit entsprechender Vorlaufzeit).

Hinweis: Doppelprifungen (2 Richtlinien oder 2 Zertifikate am selben Standort) kbnnen nicht automatisch
erfasst werden. Da mussen die Organisationen oder deren Berater*innen selbst darauf achten (z. B. jeweils
dieselben Termine eintragen und Anmerkung ,Doppelprifung®).

1. Méglicher Priiftermin

~ Datum
|'I':‘.38.2E|26 D| Anmerkung
Details
2. Méglicher Priiftermin
~ Datum
20.08.2026 D| Anmerkung
Details
3. Méglicher Priiftermin
~ Datum An g
21.08.2026 =] m
Details
4. Méglicher Priiftermin
Datum m] Anmerkung
Details
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2.7 7. Marketing-Texte fur den Eintrag unter www.umweltzeichen.at

Dieser Reiter ist ebenfalls erst sichtbar, wenn ausreichend Dokumente zum Nachweis Uber die
Umsetzung der Umweltzeichen-Kriterien hochgeladen wurden.

Hier sollten Sie eine Kurzbeschreibung Ihrer Bildungseinrichtung eintragen. Des Weiteren
haben Sie die Mdglichkeit, bereits umgesetzte Umweltzeichen-Mal3nahmen anzugeben und einen
Slogan zu kreieren, warum lhre Einrichtung das Umweltzeichen fiihrt bzw. umgesetzt hat.

Diese Texte sind zwar fur die Prifung nicht relevant jedoch wichtig fur das Marketing lhrer
Bildungseinrichtung auf der Homepage des Osterreichischen Umweltzeichens.

() 5. Dokumente ™ 6. Priifer:in zuordnen 7. Marketing-Texte

(&) 8. Marketing-Bilder ® 9. Kennzahlen w1 10. Freigabe O 11. Interne Info

12. Checkliste

7. Schritt: Marketing-Texte der Bildungseinrichtung/301 Schule oder PH

lIIIIIIIIIII

Marketing-Daten am 2024-04-09 14:25:54 zuletzt gedndert.
Marketing-Daten zuletzt am 2024-04-09 14:25:54 freigegeben.

Marketingtexte

Diese Texte und Bilder werden auf www.umweltzeichen at verdffentlicht sowie fir Publikationen des BMK verwendet.
Kurze Beschreibung der Bildungseinrichtung

L O~ B I YU x x* 2T~ T~
= i = — 0O~ @ I

Kurze Beschreibung der Bildungseinrichtung (fiir Drucksorten)

a7 OB I YU x, x* =T~ T~

Firmenname (fir Webseite, nur Admin)

Kurze Beschreibung der Bildungseinrichtung (in Englisch)
Unsere Beitrage zu Umwelt, Gesundheit und Bildungsqualitat im Rahmen

des Umweltzeichens: ‘ R 0B I U % xT T~ iz

o9 7. 0vB I U
= =+ — 0O-v @ W

Kurze Beschreibung der Bildungseinrichtung (fir Drucksorten in

Fnnlisrhl
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2.8 8. Marketing-Bilder hochladen

Dieser Reiter ist ebenfalls erst sichtbar, wenn ausreichend Dokumente zum Nachweis Uber die
Umsetzung der Umweltzeichen-Kriterien hochgeladen wurden.

Hier haben Sie die Méglichkeit, Bildmaterial mit Copyright wie das Logo und Fotos lhrer Schule
/ PH fur die Verwendung zu Marketingzwecken auf der Homepage des Osterreichischen
Umweltzeichens hochzuladen (1).

Bitte laden Sie Bilder einzeln oder ggef mehrere tGber

Tragen Sie hier bitte immer die Copyright-Informationen ein, da Bilder ohne Copyright-
Informationen aus urheberrechtlichen Griinden nicht online gestellt werden! Diese kénnen auch
nachtraglich Uber ,Detailinformationen” eingetragen werden (2).

Erscheint bei einem Bild ein rotes Warndreieck (3), fehlt die Copyright-Information. In diesem Fall
kann der Antrag dennoch eingereicht werden. Das Bild wird allerdings nicht auf der Homepage
dargestellt.

Sie kénnen einzelne Bilder hier wieder |6schen (4).

& 8. Marketing-Bilder @ 9. Kennzahlen wt 10. Freigabe (O 11. Interne Info

12. Checkliste

8. Schritt: Marketing-Bilder der Bildungseinrichtung/301 Schule oder PH

Marketing-Daten am 2024-06-18 14:15:22 zuletzt gedndert.
Marketing-Daten zuletzt am 2024-06-18 14:15:22 freigegeben.

Marketing-Bilder oder Dokumente 2
Download als ZIP (alle) 3 /
A Marketing png Logo - n
64,68 KB/18.06.2024 q /
ALLE DOKUMENTE AUF DIESER SEITE ANKREUZEM KEIN DOKUMENT ANKREUZEN ALLE ANGEKREUZTEN DOKUMENTE LOSCHEN

1
Sie kénnen mehrere Dateien auf einmal hochladen, indem Sie diese per drag-and-drop aus einem Dateiordner lber die Schaltflache ,Datei hinzufligen” ziehen
Sie kéinnen folgende Dateitypen hochladen: *.docx, *.zip, * xlsx, * jpg, *.gif, *.png, *webp, * pdf und * pptx.
Wenn Sie Bilder hochladen, geben Sie bitte immer die Bildrechte unter ,Detailinformationen” ein, da wir die Bilder sonst nicht online stellen diirfen
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2.9 9. Kennzahlen

Sie kdnnen die Kennzahlen der Schule bearbeiten, indem Sie in Kriterium M17 auf ,Kennzahlen
jetzt eingeben oder andern* klicken oder indem Sie direkt auf den Reiter ,8. Kennzahlen® gehen.

M - Umweltmanagement, Information und Soziales M17B: Kennzahlen

Best Practice (0 von max. 5)

ANFORDERUNG WEITERGEHENDE INFORMATION ZUR UMSETZUNG DES KRITERIUMS PRUFUNG UND BEURTEILUNG

TODO-LISTE UND KOMMENTARE KOMMENTAR PRUFER:IN

Prifer:in: 6ffentlicher Kommentar

Prifer:in: interner Kommentar

/

KENNZAHLEN JETZT EINGEBEN ODER ANDERN

Falls Sie Kennzahlen eintragen kreuzen Sie die entsprechenden Nachweise nochmals ab und wieder an, falls diese als nicht erfillt gekennzeichnet werden, damit die

Kennzahlen nochmals geprift werden.

Es sind je nach Schultyp 3 oder 4 Optionen mdoglich, falls Kennzahlen vorhanden bitte eintragen:

Nun kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Neue Kennzahlen eintragen® (1) einen Neuen Datensatz
mit den Kennzahlen lhrer Schule anlegen (es wird dabei das aktuelle Schuljahr angegeben).
Haben Sie bereits Kennzahlen eingetragen, werden diese hier angezeigt und kénnen tber die

entsprechende Schaltflache (2) bearbeitet werden.

_ w1 10. Freigabe £ 11. Interne Info 12. Checkliste

Kennzahlen fiir Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (AUDIT)

NEUE KENNZAHLEN EINTRAGEN K 1

Schul- od. Wirtss.-jahr Personen Bruttoflache Warme Strom Restmiill
2019/2020 65 20.000 m? 0,00 kwh/m? kwhy/m? kg/Pers
0,00 €/m? £/m? £/Pers

Papier Verbrauch
an Fleisch

kg/Pers. kg/Pers.
€/Pers.

:!__,——4? [ cnvserren | wscren
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2.10 10. Antrag zur Prifung einreichen

Dieser Reiter erscheint erst, wenn bereits ein Grof3teil der Kriterien erfiillt bzw. dokumentiert ist.

Erst durch ,Antrag einreichen” wird der ausgefillte Antrag bzw. das Protokoll zur weiteren
Bearbeitung an die Priferin bzw. den Prifer Gbermittelt.

Achten Sie bitte darauf, nur vollstandig ausgefilite Antrage einzureichen, in denen (fast) alle
Muss-Kriterien ausgeflillt sowie die geforderte Mindestanzahl (100%) an Soll-Kriterien erreicht ist.
Wenn dies der Fall ist, erscheint die Information ,Zertifizierung maglich®.

Bitte beachten Sie, dass bei Folgeprufungen etwa 6 Monate vor dem Priftermin (,theoretischer
Termin®, genau alle 4 Jahre) eine Checkliste unter 3. Antrag erscheint ,Vorabcheck fur die
Verlangerung®, die vor der Einreichung auszufullen ist

(siehe Screenshot nachste Seite).

Tragen Sie bitte rechtzeitig vor der Einreichung mindestens 3 Terminwiinsche ein unter
,0. Prufungsablauf / Priftermine festlegen®. Achtung: mind. 28 Tage Vorlaufzeit (und frihstens
6 Mon. vor Ablauf Lizenz).

Durch Anklicken der Schaltflache ,Antrag einreichen® (2) wird Der Antrag automatisch an den
VKI zur weiteren Organisation der Prifung Gbermittelt.

Achtung: Ab diesem Zeitpunkt kdnnen im Protokoll durch den/die Berater*in oder die
Bildungseinrichtung keine Anderungen mehr vorgenommen werden!

Sie kénnen den Antrag allerdings im Fall einer fehlerhaften oder versehentlichen Einreichung
wieder zurtickziehen, solange noch kein/e Prifer*in zugeteilt ist (i.d.R. 3 bis 5 Tage).

92785 Punkte 108% - 45/47 MussKiterien 96% - Zerifizierung rotz nicit OK maglich
[ 1. Bildungseinrichtung 4 2. Kontakte # 3. Antrag £= 4. Kriterien 5. Dokumente E% 6. Marketing-Texte 1@ 7. Marketing-Bilder @ 8. Kennzahlen w1 9. Antrag einreichen

ERSiiidAntrag einreichen

Terminwiinsche bzgl. Zuteilung eines:r Priferin (min. 3)

~—1

alle Musspunkte erfulit sowie U, die notw

mit dem RISIKO, dass die Prifung dann u.U. fehlschizgt

Checkliste

Marketing-Text Umwehleistungen nicht eingegebent (Hin

Bitte laden Sie sich nach dem Einreichen das ausgeftillte Priifprotokoll als PDF herunter
(Dropdown-Meni) und speichern Sie es auf Ihrem Computer ab (z.B. mit rechter Maustaste
~Speichern unter®). So haben Sie zumindest ein Ersatzprotokoll, falls es wahrend der Prifung zu
technischen Problemen kommen sollte. Aul3erdem haben Sie so den Stand bevor der oder die
Prufer*in das Protokoll beim Audit ggf. bearbeitet.

Info u. Beratung ¥ Berater:iin ¥ Kriterien/Vorgaben/Nachweise ¥ Protokolle ¥ Unternehmen ¥ Exporte,
. & Protokoll k— " .
Bildung: T 1sgezeichnet Lernen” (Folgepriifung)

& MafBnahmenplan

0/85 Punkte 0% & ToDo 7%
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3 Spezielle Informationen zu Folgeprifungen
(Vorab-Check, Bonuspunkte)

Daten fur BONUS-Punkte eintragen (jeweils ca. 2 Jahre vor der Folgeprifung maglich):

Bitte geben sie die Nachweise beim Kriterium M 18 ein - im Protokoll fur die Folgeprufung
(,Verlangerung®, siehe Kapitel 2). Der VKI wird automatisch informiert.

Wenn der VKI sein OK gegeben hat (spatestens vor dem Audit), werden die Punkte gezahlt und
die Kriterien-Uberschrift ist griin hinterlegt (Bonuspunkte - ,Halbzeitregelung®).

Vorabcheck fur Folgeprifungen zu wesentlichen
Anderungen seit der letzten Priifung.
Dieser erscheint etwa 6 Monate vor dem regularen

Bitte bis zur Einreichung des Folgeantrages ausfillen:
abcheck ab

Folgeprifungstermin (unter 3. Antrag). Seit der letzten Zertifizierung gab es:
Bitte haken Sie den Vorabcheck ganz unten ab, wenn Sie Anderung der Zustandigkeit fiir das Umwelizeichen und/oder im
diesen fertig bearbeitet haben. Umweltzeichen-Team?

ka (@) Ja Mein

Relaunch der Website?
ka (@) Ja Mein

Gab es seit dem letzten Audit bauliche Verénderungen
(Renovierung, Umbau cder Neubau)?
kA (@) Ja Mein

Welche

Umagestaltung des Aullenraumes?
ka (@) Ja Mein

Bedeutends anlagentechnische Anderungen (z.B. Heizungstausch,
Kaltetechnik)?
kA (@) Ja Mein

Wechsel beim Energieversorger?
kA (@) Ja Mein

Meus Wasch- und Reinigungsmittel bzw. -Lieferanten und/oder -
(7

Dienstleis
A (@) Ja Nein

Meue Papierprodukte (fidr Biro und Schule, Druck oder Hygiene)?
kA (@ Ja Nein

Wesentliche Anderungen bei Getrdnkeangeboten bzw, -
Lieferanten?

(W) ks Ja Mein

Wesentliche Anderungen bei Speisesangeboten bzw. -Lisferanten
und/oder Buffet- bzw. Kiichenbetreiber?

kA (W) Ja Nein

Varabcheck wurde ausgefiillt

22 von 35



4 Nutzung der Software durch Berater*innen
4.1 Passwort anfordern bzw. anmelden

Dieser erste Schritt ist nur relevant, wenn Sie noch nicht als Berater*in mit der Online-Software
gearbeitet haben oder Ihr Passwort nicht (mehr) wissen.

Die Vorgangsweise ist analog wie im Kapitel 1.1, nur dass Sie fur das Login ,als Berater:in
[Prifer:in“ benutzen (1). Sie kbnnen ein neues Passwort unter diesem Link neu anfordern:
https://bildung.umweltzeichen.at/index.php?hpw=1

Der VKI muss Sie dazu bereits als Berater*in gelistet haben. Ob und fir welche Richtlinien Sie
gelistet sind, sehen Sie unter ,Info u. Beratung“ - Berater (2): Richtlinie(n) und ggf. Bundesland
ankreuzen.

Wenn Sie als Umweltzeichen-Berater*in gelistet sind und daher bereits einen Zugang zur online-
Software besitzen, rufen Sie die Startseite von https://bildung.umweltzeichen.at auf und loggen
Sie sich unter ,Login als Berater*in/Prufer*in® mit lhren Zugangsdaten ein (1). Danach konnen

Sie direkt weiter zu Punkt ,,1.2 Eigene Daten richtigstellen“ gehen. 1
&< O M (5 httpsy//bildungumweltzeichen.at/index.php?logout=1 Ay a3 m = o ® -
. Bindesministerium -
; Osterreichischagl “iiweltzeichen t
fiir Bildtnad Zitle M !
Info u. Beratung ™ Login als Berater:in/Priifer:in  Login als Bildungseinrichtung

Willkommen bei einer ausgezeichneten Bildung mit dem Osterreichischen Umweltzeichen!

Info u. Beratung ~ Berater:in ~ riterien/Vorgaben/Nachweise - Protokolle ~ Unternehmen~ Exporte/Abfragen = Einstellungen ~ =Dl AmeDemutz & M
Priferinnen
|| e sarresas manosuuONen wie 2.B. News oder Umsetzungstipps finden Sie unter:
http /S www.umweltzeichen. at/bildung in den jeweiligen Bereichen.

| Wahlen Sie durch Ankreuzen der entsprechenden Richtlinien die Berateriinnen aus.

Richtlinien: UZ 301 "Schulen und Padagogische Region: Burgenland (13)
| Hochschulen® (38) Karnten (12)
UZ 302 "Bildungseinrichtungen® (14) M Jsterreich (19)

UZ 303 "Kindergarten’ (12)

Suche nach: AlleRegionen  Alle Richtlinien

Bitte wahlen Sie zumindest eines der obenstehenden Kriterien aus, um die Liste der passenden Beraterzinnen zu sehen.

In der nun aufscheinenden Protokoll-Ubersicht haben Sie die Maoglichkeit, die Protokolle der
Bildungseinrichtungen (fur die Sie als Berater*in zustandig sind bzw. waren) nach Art des
Protokolls, der Richtlinie (UZ 301, UZ 302, ...) oder nach Datum zu sortieren

(siehe Screenshot nachste Seite).
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4.2 Eigene Daten richtigstellen

Klicken Sie auf ,Meine Stammdaten verwalten®

3 Osterreichisches Umweltzeichen - yndesm misteriu
fur Bildung/Schule I t
SCHULUNGSSYSTEM

Info u. Beratung ~

Yalle~ Zuriick zu VK|
Passwort dndern

Bildungseinrichtungen

Meine Stammdaten verwalten

. . . . Meine Spezialgebie]
UZ 301 (V2), Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (Folgepriifung) - Verldngerung, Protokoll, Neueingabe, ID: 190 (2,95 MB)

Meine Regionen v

BEARBEITEN " P
-W Meine Bildungseinrichfllgen verwalten

UZ 303 (V1), *** Kindergarten OUZ (Test 3 - zertifiziert) *** - Verldngerung, Protokoll, Neueingabe, ID: 75 Zugange

301 Schule oder PH -
""" TEST-Schule VKI #1

BEARBEITEN UZ 01: Berater, Priifer -

#x* TEST-Berater VKI (AD)

Registriernummer: KG 9999

ﬁﬂ UZ 301 (V1), Testschule fur Folgeprifung, Protokoll, Zertifiziert, ID: 61 UZ 17: Berater, Priifer -
*+++ TEST-Berater VKI (AD) ++++
Prifaktnummer: ApZmQ3SJ9j Berater:in: A. Schulungsberater
23.03.2021 - 22.03.2025 Pritferin: A. Schulungs-Prifer UZ 65: Berater, Prifer -

*irk TEST-Berater VKI (AD) #++++

Hier kdnnen Sie Ihre eigenen Stammdaten ergadnzen und/oder richtigstellen:

3 Osterreichisches Umweltzeichen = Bu m.-: terium
fur Bildung/Schule .
SCHULUNGSSYSTEM

nfo u. Beratung ~ =s¥ik TEST-Berater VK| (AD) *+

be
»

Meine Stammdaten

Firma
zzz_VKI-Testberatung Bildung u.a. (AD)

Anrede
Titel

Vorname

Nachname
wexrk TEST-Berater VK| (AD) %+

Strale/Nr.
Linke Wienzeile 9999

Postleitzahl
99999

Oort
Wien

Land
Osterreich

Region
**Region** -

“

SPEICHERN

Vergessen Sie nicht, nach dem Andern ganz unten rechts auf ,Speichern” zu klicken.

Die Anderungen erscheinen dann sofort in der 6ffentlich einsehbaren Berater*innen-Liste auf (Sie
muissen dazu die Richtlinie und ggf. die Region ankreuzen). Sie kénnen uber die Funktion ,Meine
Regionen verwalten® die Bundeslander ankreuzen, in denen Sie beratend tatig sind (Sie kénnen
selbst max. 3 Bundeslander angeben, bei mehr Beratungsgebieten muss das der VKI eintragen).
Bitte geben Sie nur diejenigen an, in denen Sie tatsachlich aktiv tatig sind (bzw. idealerweise auch
im jeweiligen Pool fur die geférderten Beratungen gelistet sind).
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‘@FH  SCHULUNGSSYSTEM

Info u. Beratung ¥ <++ex TEST-Berater VKI (AD) #+ &
Abmelden
Meine Stammdaten Zurtick zu VK
Ich betreue Kunden in: Passwort andem
Alle Richtlinien Uz 301 UZ 302 UZ 303 Meine Stammdaten verwalten

Meine Spezialgebiete verwalten

Andere Andere Andere Andere

Meine Bildungseinrichtungen verwalten
Burgenland Burgenland Burgenland Burgenland Zuginge

301 Schule oder PH

weekk TEST-Schule VKI #1 *
Deutschland Deutschland Deutschland Deutschland

UZ 01: Berater, Priifer -

#oerk TEST-Berater VKI (AD) #++++
Kérnten Kérnten Kérnten Kérnten

UZ 17 Berater, Priifer -

*iik TEST-Berater VK| (AD) =+
Montenegro Montenegro Montenegro Montenegro UZ 65: Berater, Prufer -

wiikx TEST-Berater VKI (AD) *+*
Niederfisterreich Niederdisterreich Niederdisterreich Niederdisterreich

Unter ,Meine Forderprogramme* kénnen Sie dort (Untermenl zum Personen-Symbol) auch jene
Forderprogramme auswahlen, an denen Sie als Berater*in teilnehmen, so dass diese auf der
Informationsseite mit Ihren Daten angezeigt werden.

Das Osterreichische Umweltzeichen feme Impressum - Aemelden fundes
fiir Bildung/Schule ? ) ergie, Mabi
SCHULUNGSSYSTEM yvation und Techn
Berater
|

Angemeldet als BeraterIn: A. Schulungsberater

Zur Startseite “

Meine

Meine Stammdaten
Stammdaten

FremelRegione Ich nehme an folgenden Forderprogrammen teil:

Meine Programm Uz 301
Férderprogramme OekoBusiness Wien 0
Wien
Speichern
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4.3 Schulungssoftware

Mit dem Schulungszugang zur Antrags- und Prifsoftware konnen Sie die Software bedenkenlos
testen oder auch lhren Bildungseinrichtungen bzw. deren Umweltteam einen Testzugang zum
Ausprobieren verschaffen.

Achtung: der VKI muss ggf. zuerst Name und E-Mail in der Schulungssoftware eintragen (z.B. neu
als Berater*in bzw. Daten einer Bildungseinrichtung), Anfrage per E-Mail: umweltzeichen@vki.at.

Es gibt eine doppelte Anmeldung!

Zugang zur Schulungssoftware zuerst immer unter
https://schulung.bildung.umweltzeichen.at allgemein mit:

Nutzername: vKi
Passwort: schulung

Danach erfolgt eine zweite Anmeldung als eigentliche (=persdnliche) Anmeldung sowie alle
weiteren Schritte gemal dieser Anleitung. Die Passwortabfrage funktioniert im Schulungssystem
allerdings nicht (1), daher miissen Sie das Passwort dazu direkt beim VKI abfragen:
umweltzeichen@vki.at.

Mit diesem Passwort melden Sie sich dann (als 2. Anmeldung) in der Schulungssoftware als
BeraterIn/Priferin (rechts oben) an und andern das Passwort gleich.

Zur Anderung des Passworts als Berater*in kénnen Sie dasselbe personliche Passwort
verwenden wie im ,,Echtsystem* (https://bildung.umweltzeichen.at — falls Sie dort schon als
Berater*in gelistet sind).

Achtung: die Eintragungen in der Schulungssoftware zahlen weder als Antrag noch fur das Audit,
sie sind rein fur Ubungszwecke und werden nicht in das ,Echtsystem” ibernommen!
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4.4 Antrag fur eine Bildungseinrichtung anlegen und ausfullen

Sollte fur eine Bildungseinrichtung bereits ein Antrag existieren (,Neueingabe“ oder
,Verlangerung“ — ohne OUZ-Logo!), dann bitte keinen neuen Antrag anlegen, um doppelte Daten
zu vermeiden.

Die Bildungseinrichtung kann ihren eigenen Antrag (Protokoll) einsehen und bearbeiten. Wahlt die
Bildungseinrichtung dann Sie als Berater*in aus, so kbnnen Sie den Antrag ab diesem Zeitpunkt
ebenfalls einsehen und bearbeiten.

Auf der Startseite sehen Sie eine Liste aller Bildungseinrichtungen (1), von denen Sie als
Berater*in gewahlt wurden (oder jene Bildungseinrichtungen, die Sie als Berater*in angelegt
haben). Sie kdnnen die Startseite jederzeit Uber die Schaltflache ,Zur Startseite” aufrufen (2).

Sie kénnen aulRerdem in der Liste nach Richtlinie (z.B. UZ 302) und nach Ablauf-Datum der
Lizenzen sortieren (3), damit Sie die Bildungseinrichtung ggf. wieder rechtzeitig fur die
Folgepriufung beraten kénnen.

Mit ,Verlangerung® legen Sie einen Verlangerungsantrag fur eine Bildungseinrichtung an, die
von lhnen erneut eine Beratung wiinscht (4).

T Osterreichisches Umweltzeichen
fur Bildung/Schule
SCHULUNGSSYSTEM

Info u. Beratung ~ vt TEST-Berater VKI (AD) #o & ¢y

*

Yaller WUZ301~ JiNach Glltigkeits-Datum ~ Suche Q

Bildungseinrichtungen 4 1

UZ 301 (V2), Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (Folgeprifung) - Verlangerung, Protokoll, Neueingabe, ID: 190 (2,95 MB)

-ﬂ\} UZ 301 (V1), Testschule fur Folgeprifung, Protokoll, Zertifiziert, ID: 61

Priifaktnummer: ApZmQ3S.J9j Berater:in: A. Schulungsberater
23.03.2021 - 22.03.2025 Priiferin: A. Schulungs-Priifer

ANSEHEN

Yallev YUz 301~ JliNach Giiltigkeits-Datum v

. .. Nach Giltigkeits-Datum *
Bildungseinric| 3

Nach Status

UZ 301 (V2), Testschu Nach Angelegt-Datum " (Fol

BEARBEITEN LOSCHE

& UZ 301 (V1), Tests  Nach Prifdatum otokoll, ;

Nach Ablauf-Datum

Nach Zertifikats-Datum

Nach Name
Priifaktnummer: ApZmQ3S

23.03.2021 - 22.03.2025 Nach Region/PLZ
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Ansonsten kénnen Sie eine Bildungseinrichtung, die erst das Umweltzeichen erwerben will, neu
anlegen: Gehen Sie dazu auf ,Meine Bildungseinrichtungen verwalten® (5).

Stellen Sie zuerst unbedingt sicher, dass als ,Produkt‘ ,Schule oder PH* ausgewahlt ist (6).
Uber die Schaltflache ,Neue Bildungseinrichtung jetzt selbst eingeben und neu anlegen* (7)
konnen Sie dann eine neue Bildungseinrichtung anlegen (= ein neuer Antrag).

= Bundesministerium

sytiiis TEST-Berater VKI (AD) =+ 8 ¢
Abmelden

Zuriick zu VKI Q
Passwort &ndern

Meine Stammdaten verwalten

Meine Spezialgebiete verwalten

Meine Regionen verwalten

Meine Bildungseinrichtungen verwalten

Zugdnge

301 Schule oder PH - 5

wixkk TEST-Schule VKI #1 #ese

UZ 01: Berater, Priifer -
*xxxx TEST-Berater VKI (AD)

UZ 17: Berater, Priifer -
*xxxx TEST-Berater VKI (AD) *#++*

UZ 65: Berater, Priifer -
*xxik TEST-Berater VKI (AD) *+++*

pgseinrichtungen 6

301 Schule oder PH

1. Falls Sie dem Betrieb diese Arbeit abnehmen wollen, konnen auch Sie Eine Bildungseinrichidng anlegen und dessen Daten rmqrbf

NEUE BILDUNGSEINRICHTUNG (301 SCHULE ODER PH) JETZT SELBST EINGEBEN UND NEU ANLEGEN

Bitte versuchen Sie nicht, Daten mehrfach zu erfassen. Ist eine Bildungseinrichtung schon in der Datenbank vorhanden, versuchen Sie bitte diese Daten zu verwenden. Damit Sie die Daten einer bereits bestehenden

seinrichtung einsehen konnen, miissen Sie die Bildungseinrichtung bitten sich einzuloggen und ein Protokoll mit Ihnen als Berater anzulegen bzw. Ihnen zuzuteilen.

Schulen oder PH, die sich fiir Sie als Berater:in angemeldet haben

Osterreich, 1234 Teststadt, Testschule fiir Folgepriifung  STAMMDATEN BEARBEITEN KENNZAHLEN VERWALTEN

NEU: UZ 302 NEU: UZ 303

Médglich ist auch, dass Sie eine Bildungseinrichtung bitten, selbst einen Antrag als ,UZ 301
Schulen und PH* anzulegen (und Sie als Berater*in auszuwahlen). Dies hat den Vorteil, dass die
Bildungseinrichtung gleich einen Zugang zur Software hat. Dadurch kénnen Sie mit der
Bildungseinrichtung gemeinsam parallel an einem Antrag arbeiten.

Die Bildungseinrichtungen kénnen aufl3erdem ihre Marketingdaten fur die Umweltzeichen-
Homepage etc. selbst warten, daher ist ein eigener Zugang fur Bildungseinrichtungen durchaus
empfehlenswert.

Sobald Sie hier einen Antrag angelegt haben, erscheint dieser auf lhrer Startseite.

Als Berater*in kdnnen Sie den Antrag einer Bildungseinrichtung bearbeiten. Weitere
Informationen entnehmen Sie den Punkten 2.1 — 2.9.

Wird ein fertiger Antrag zur Prifung eingereicht, so ordnet der VKI jemand fur das Audit zu und
ab diesem Zeitpunkt hat auch der/die Prufer*in Zugang zum Antrag (Achtung: Berater*in und
Bildungseinrichtung dann nur mehr lesend).
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5 Nutzung der Software durch Prifer*innen

Sich fur Priuftermine melden

Unter dem Personen-Icon (rechts oben in der Software) kbnnen Sie ,Mdgliche Priftermine®
auswahlen (Achtung: der Button ist nur sichtbar, wenn es Termine gibt). Eine andere Sortierung
der Termine ist mdglich (Voreinstellung bei Bildung: nach Datum). XXxxx.

QL TESTSYSTEMuwz_test

nfo u. Beratung ~

Mogliche Priftermine

Sortierung

DATUM REGION, PLZ PRUFER:IN

1. Maglicher Priiftermin

UZ 301 "Schulen und Pédagogische Hochschulen”

x4+ Tegtschule fiir Folgepriifung ZERT moglich, 1234 Teststadt - VERLANGERUNG

Status: eingereicht
Datum Anmerkung
22.04.2026

1. Mail an Priiferinnen: 10.02.2026

2. Mail an Priiferinnen: 10.02.2026

nteresse? Anmerkung Priferin

2. Maglicher Priftermin

UZ 301 "Schulen und Padageogische Hochschulen®

44+ Tegtschule fiir Folgepriifung ZERT maglich, 1234 Teststadt - VERLANGERUNG
Status: eingereicht

Datum Anmerkung
29.04.2026

1. Mail an Priiferinnen: 10.
2. Mail an Priiferinnen: 10.02.2026

nteresse? Anmerkung Priiferin

3. Maglicher Priiftermin
UZ 301 "Schulen und Pédagogische Hochschulen”
44+ Testschule fiir Folgepriifung ZERT maglich, 1234 Teststadt - VERLANGERUNG
Status: eingereicht
Datum Anmerkung
Blackbox Ich kann an keinem der Termine, mdchte jedoch priifen. Ich vereinbare selbst einen Priiftermin und schreibe Ihn

1. Mail an Priferinnen: 10.02.2026
2. Mail an Priiferinnen: 10.02.2026

Anmerkung Priiferin
nteresse? Da bin ich sowieso dort

Hinweis: Doppelprifungen (2 Richtlinien oder 2 Zertifikate am selben Standort) kénnen nicht
automatisch erfasst werden. Da miissen die Organisationen oder deren Berater*innen selbst
darauf achten (z. B. jeweils dieselben Termine eintragen und Anmerkung ,Doppelprifung®).

.Blackbox“: Wenn keiner der vorgeschlagenen Termine fur das Audit passt, kann sich eine
Pruferin bzw. ein Prifer trotzdem melden.

Falls es durch den VKI eine Zuteilung gibt, hat die Pruferin bzw. der Prifer 5 Tage Zeit, einen
Termin mit der zu prifenden Organisation zu vereinbaren. Danach verfallt die Meldung oder es
wurde bereits ein fixer Termin entweder durch die Priferin bzw. den interessierten Priifer
eingetragen oder vom VKI fix (ggf. auch jemandem anderen) zugeteilt.
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Protokoll prifen

Loggen Sie sich in die Software https://bildung.umweltzeichen.at ein. Wahlen Sie das zu prufende
Protokoll aus und prifen Sie den Antrag.

Uz 301 (V1), ***** TEST: Florian_FU.), Protekoll, Prifer wird zugeordnet, ID: 143881

Registriernummer: 234234

ANSEHEN VERLANGERUNG

Uz 301 (V1), Volksschule St. Johann am Wimberg - Verlangerung, Protokoll, Pridfer OK, 26 Punkte, 1D: 143838 (7,44 MB)

Registriemmummer: 5 159 Priifer:in: zZZZ TEST-Berater VK| (Dermutz) ZZ2Zz

ANSEHEN

Uz 301 (V1), Bundesoberstufenrealgymnasium Lauterach - Verlangerung, Protokoll, In Priifung, 24 Punkte, ID: 143830 (24,59 MB)

Registriemummer: 5 160 Prifferin: zZZZ TEST-Berater VK| (Dermutz) ZZZz

Prifen Sie zuerst auch nochmals die Angaben unter ,3. Antrag“. Insbesondere die
allgemeinen und statistischen Angaben zur Schule und die Verpflegungsangebote!

(1. Bildungseinrichtung # 2. Kontakte - ¥= 4. Kriterien [ 5. Dokumente ® 6. Kennzahlen

7. Antrag einreichen 8. Checkliste

3. Schritt: Antrag
Status EMAS Zertifiziert?
In Prifung 1SO-14001 Zertifiziert?
ABWEICHENDE STANDORT-ADRESSDATEN ZUR DARSTELLUNG AUF
Richtlinie WWW.UMWELTZEICHEN.AT Anzahl Klassen
UZ 301 "Schulen und Padagogische Hochschulen® 2
Antrag auf Anzahl Lehrer:innen
Verlangerung - AuBenstellen/Depandancen? 3
Gutachten/Priifbericht vom W
18.06.2024 Anzahl Schiiler:innen
Priifaktnummer Anzahl nichtunterrichtende Mitarbeiterinnen
W 0999 1
Registriernummer
§09999 _
bcheck fiir die Verl: g:
g;sjé)e:’\r;;g{agsabschlus:. Seit der letzten Zertifizierung gab es:
Angelegt am Anderung der Zustandigkeit fiir das Umweltzeichen und/oder im
09.04.2024 Umweltzeichen-Team?

ka @ Ja Nein

Anaalaat uan
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Nun kénnen Sie die Kriterien prifen. Dazu kdnnen Sie im Reiter ,4. Kriterien® in der
Gesamtibersicht die einzelnen Kriterien durch Klick auf die Schaltflache ,Prifen® anwéhlen
(hellblau hinterlegt).

Die Kriterien sind in Kartchen angeordnet. Die einzelnen Kriterien-Kartchen kénnen durch Klick
auf den jeweiligen Bereich gedffnet werden. Man kann auch alle Kriterien-Kartchen aufklappen
(nicht nur fiir einen Bereich). Wenn das Kriterium zuvor von der Bildungseinrichtung oder der/dem
Beraterin vollstandig und korrekt ausgefillt wurde, erscheint es in der Liste grun hinterlegt.

Ist das Kriterium fehlerhaft oder unvollstéandig ausgeflllt, so ist es rot hinterlegt.

Wenn grau hinterlegt, wurde nichts ausgefullt.

In der linken Spalte wird ggf. angezeigt, ob von der Beratung das Kriterium fur erfullt befunden
wurde. Wenn ,rot“: entweder keine Beratung, es wurde nicht ausgeflllt oder (noch) ,nicht OK* .

[ 1. Bildungseinrichtung + 2. Kontakte # 3. Antrag 7= 4. Kriterien [ 5. Dokumente @ 6. Kennzahlen
! 7. Antrag einreichen 8. Checkliste
4. Schritt: Kriterien

Kriterienfilter

1 ausgeblendete, vermutlich nicht relevante, Kriterien doch anzeigen. Erfilite Kriterien ausblenden. (Version: 2)
Besonderheiten Priifstatus . . .
Die Filter werden erst bei
Nurl§ (16) Nur uee (127) . . ;
ausgeklappten Kriterien sichtbar
Nurll (16) Nur ver (127)
ALLESAUFKLAPPEN  ALLES ZUKLAPPEN

M. Umweltmanagemen

" ation und Soziales . .. . . . . 0 Punige ~

Sie kdnnen einzelne Bereiche Uber den Pfeil rechts oder
P. Bildungsqualitat und Bildung fiir nachhaltr 3 alle Bereiche tiber die Schaltfliche links oben 0 Punkte ~
E. Energienutzung und -einsparung, Bauausfiihrung 0 Punkte

ausklappen, um die Kriterien zu sehen und zu bearbeiten

A. Schuleigener AuBenraum 0 Punkte v
G. Gesundheitsférderung, Ergonomie und Innenraum 0 Punkte
V. Aktive Mobilitat, Schulweg und Verkehr 0 Punkte ~
B. Beschaffung und Unterrichtsmaterialien 0 Punkte
L. Ernghrung inklusive Speisen- und Getrankeangebote 0 Punkte v
C. Chemische Produkte und Reinigung 0 Punkte v
W. Wasser, Abwasser, Abfallvermeidung und -reduktion 0 Punkte
Z. Eigen- oder Zusatzinitiativen 0 Punkte
Checkliste
https://schulung.bildung.umweltzeichen.at/index.php?redit=356#fTabs-3 ngeneben.
6. Kultur

Punktesumme Gesamt
Die Checkliste ganz unten zeigt Ihnen, welche
Checkliste Kriterien noch nicht erfllt sind oder andere
Probleme/Warnungen/Hinweise.

Marketing-Text Beschreibung nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler).

Marketing-Text Umweltleistungen nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler).
Marketing-Text UmweltZEICHEN-Slogan nicht eingegeben! (Hinweis: kein Fehler)

Kriterium AZ 01, Gepriift durch GSTC, TourCert oder Green Destinations: Kriterium nicht erflit.
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P: Bildungsqualitét und Bildung fiir nachhaltige Entwicklung 0 Punkte ~

P01 Ist-Analyse der Rahmenbedingungen fiir P02 Projekte P03 Themen aus den Bereichen Umwelt, P04 Pédagogische Aktivitdten zum Thema
ein kompetenzorientiakias Gesundheit oder nachhaltiger Konsum und Biodiversitat
5 . Lebensstil im Unterricht
L Das Papier-Symbol bedeutet, — ver
dass bei diesem Kriterium ein / -
= i uss sy uss Rote Kriterien
Nachweis hochgeladen FROFEN .
sind MUSS,
werden muss. beim Ausfill
P05 Fortbildung fir mweltpadagogik und P07 Klassen- bzw. schuliibergreifende P08 Unterricl eim Austulien
) wreerorerTEerrrerge Entwicklung Projekte Expertinnen werden sie grun
UGP UGP UGP
m Max. 4 PRUFEN Max. 2 PRUFEN Max. 3 -m Max. 2
P09 Beteiligung an Schulprogrammen und - P10 Externe Schulveranstaltungen P11 Kreativitat und Umwelt P12 Zusatzqualifikation fiir Schiilerinnen
initiativen = ) D
uGP
m Max. 2 PRUFEN Max. 2 PRUFEN Max. 2 Max. 3

el Rl LB S Die Checkliste ganz unten zeigt Ihnen, welche

uep Kriterien noch nicht erfullt sind oder andere
J— Probleme/Warnungen/Hinweise.

In der Detailansicht der einzelnen Kriterien haben Sie die Mdéglichkeit, gegebenenfalls die Art der
Erfullung sowie — nur bei den Kriterien M04, M17, P01, P05, EO1, VO1 und C04 - auch die
Nachweise zu bearbeiten, falls diese inkorrekt oder unvollstandig ausgefillt sein sollten.

Im ausklappbaren Feld ,Anforderung (1)“ kénnen Sie den Richtlinientext des Kriteriums einsehen.
Unter ,Weitere Informationen zur Umsetzung (2)“ finden Sie weitere Informationen oder
Erlauterungen zum Richtlinientext oder nitzliche Hinweise zur Erfullung des Kriteriums.

Unter ,Prifung und Beurteilung (3)“ finden Sie eine Liste mdglicher Nachweise, die fir die
Erfullung des Kriteriums in Frage kommen.

Bildung: Testschule "Ausgezeichnet Lernen" (AUDIT) 3 4

e 6

P - Blldungsqualitat und Bildungifiir nachhaltige Entwicklung PO1: Ist-Analyffe der Rahmenbedingung®n fiir ein kompetengbrientiertes Lernen
[ sl ee=ll==l=="

Best Practice (0 von max. 5)

ANFORDERUNG WEITERGEHENDE INFORMATION ZUR UMSETZUNG DES KRITERIUMS PRUFUNG UND BEURTEILUNG AUFLAGEN (MAX. 0/3) KOMMENTAR ALS PRUFER:IN

Unter ,Kommentar als Prifer:in (4)“ haben Sie 2 Mdglichkeiten, um Kommentare zu verfassen:
Das obere Feld (2) ist dazu gedacht, 6ffentliche Kommentare zu hinterlassen. Diese scheinen
spater auch auf der Endfassung des Prfprotokolls auf. Informationen, die direkt fur die Prifung
oder zur nachtraglichen Kontrolle relevant sind, tragen Sie bitte in diesem Feld ein. Aul3erdem
kénnen Sie hier sehen, falls Bildungseinrichtungen oder Beraterlnnen Ihnen zusétzliche
Informationen mitgeteilt haben; mittels Anklickens des Kastchens bei ,Info in das Protokoll
Ubernehmen® kann dieser Text direkt in das Protokoll ibernommen werden.

Das untere Feld ,Priferin: interner Kommentar fir den VKI bzw. fiir eigene Anmerkungen.

Mit der Klickbox ,Best Practice® (5) kénnen Sie pro Bildungseinrichtung maximal 5 Kriterien
markieren, bei deren Erflllung herausragende Ergebnisse gegeben sind.

Hinweise zur Bewertung von ,Best Practice®: www.umweltzeichen.at/best-practice

Sollten mehr Hinweise notwendig sein, oder ist ein ,Best Practice“-Beispiel nicht direkt einem
Kriterium zuordenbar, dann bitte (nur!) diese Beispiele direkt in das entsprechende Feld in den
Prufbericht schreiben.

Alle Beispiele werden dann automatisch im Prifbericht ausgewiesen. Ggf. bei der
Kurzbeschreibung der ,Best Practice“-Beispiele (was es ist, warum ...) 1 oder 2
Wirkungskategorien erwéhnen.

Unter ,Auflagen® (6) missen Sie fur nicht erfillte Muss-Kriterien eine Begriindung, Malnahmen
zur Behebung der Nicht-Konformitat und eine angemessene Frist zur Umsetzung eintragen (z.B.
Upload eines Dokuments oder Fotos fir Kriterium xy), welche die Bildungseinrichtung bis zu einem
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vereinbarten Datum zu erfullen hat (max. 5 mdoglich).
Zeitplan fir die Erfullung in der Regel 1 — 12 Monate (je nach Kriterium und Mdglichkeiten der
Bildungseinrichtung — nur in Ausnahmefallen langer).

Gepruft werden die Kriterien jeweils mit der Toolbar mit folgenden Optionen:

M‘ Sie haben bei der Priifung gesehen, dass das Kriterium korrekt erfillt ist.

Die entsprechenden Unterlagen, die zur Erfillung des Kriteriums
notwendig sind, liegen Ihnen vor.

Die entsprechenden Produkte, die zur Erfullung des Kriteriums notwendig
sind, wurden von lhnen gesehen oder es liegen aktuelle Rechnungen
dafir vor.

Sie haben eine mindliche Bestatigung von einer dazu berechtigten
Person erhalten, dass das Kriterium korrekt erfillt ist.

Das Kriterium ist nicht korrekt/unvollsténdig/gar nicht erfllt.

Die korrekte Erfullung des Kriteriums konnte nicht Gberprtft werden. Das
Kriterium wird nicht als erflllt gewertet.

Bei Vorab-Durchsicht vom Protokoll kann das auch ein Hinweis sein,
diese Kriterium beim Audit vor Ort genauer anzuschauen.

Bitte wahlen Sie die zutrmul(es muss jedes Muss-Kriterium bewertet werden
und jene Soll-Kriterien, die ausgefillt sind bzw. woflr die Bildungseinrichtung Punkte will).
Ist das Kriterium von lhnen mit OK bewertet, Andert die Toolbar ihre Farbe von rot zu grun.
Achtung: das Kriterium M18 (Bonuspunkte) kann nur der VKI bewerten.

Nicht OK (nur) bei Muss-Kriterien bedeutet eine Auflage (5).

Ausgefullte Textfelder i ?’ehen am rechten unteren Eck vergréfR3ern, sodass
der ganze Text ohne Scrollen sichtbar wird.

& Bitte beschreiben Sic, welche weiteren dkologischen MaBnahmen Sig bei Schulveranstaltungen urnsetzen oder laden Sie ein emsprachendes Dokument hoch:

B I U T |z« @
Speizen und Getrénkeangebot durch regionalen Getrdnke- und Snackautomaten Aufsteller. (Onyx Escher aus Neusied| am See mit breiter biologischer und regionaler Produktpalette anstatt von Coca Cola)
Esszenslieferant (Morgens-, Mittags und Abends) Villa Martini {Sozialeinrichtung) verwendet 70% der Lebensmittel aus biologischem Anbau.

7u Schulveranstalunoen werden ausschlieflich fffentliche Verkehrsmittel vensendet

¥ Bitte beschreiben Sie, welche weiteren dkologischen MalBnahmen Sie bei Schulveranstalungen umsetzen oder laden Sie ein emsprechendes Dokument hoch:

Speisen und Getrankeangebot durch regicnalen Getrdnke- und Snackautomaten Aufsteller. (Onyx Escher aus Neusied| am See mit breiter biologischer und regionaler Produktpalette anstatt von Coca Cola)
Essenslieferant (Morgens-, Mittags und Abends) Villa Martini (Sozialeinrichtung) verwendet 70% der Lebensmittel aus biologischem Anbau.

Zu Schulveranstahlungen werden ausschliellich &ffentliche Verkenrsmittel verwendet

Abfallvermeidung durch den Einsatz von Glasflaschen und Mehrweggeschirr ist an der BS Mattersburg selbstversténdlich

Selbstgemachte Mehlspeisen werden angeboten

Achtung: Manchmal erkennt die Software nicht, wenn ein Kriterium richtig angehakt wurde (das
gesamte Kriterium ist dann noch rot). Dann funktionieren auch die Schaltflachen zur Prifung nur,
indem die Hakchen unter "Erfullt durch" weggeklickt und noch einmal neu angehakt werden.

Mit ,, n (in der Toolbar) kommen Sie zurtick zu den anderen Feldern im Antrag.
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Danach flllen Sie zuerst den Prifbericht online unter 3. Antrag”“ aus (1), danach reichen Sie
bitte das Audit ein (unter 7. ,Antrag einreichen®).

3. Schritt: Antrag
Status
In Prisfung
Richtlinie
UZ 301 "Schulen und Pédagogische Hochschulen®™

Antrag auf
Verlangerung

chten/Prilfbericht vom

Schulart

8 Allgemeinbildende hihere Schule
Berufsbildende hhere Schule
Berufsbildende mittlere Schule
Berufsschule

Gesamischule

EMAS Zertifiziert?
1S0-14001 Zertifiziert?

Anzahl Klassen
2

Anzahl Lehrer.innen

Gutachie Mittelschule
8.06.2024 B Anzahl Schiiler:innen
Padagogische Hochschule bzw. Sonstige
Frufaktnummer " " Anzahl nichtunterrichtende Mitarbeiter:innen
Ces Polytechnische Schule
Volksschule
Registrlernummer
509999
m Vorabcheck filr die Verlangerung:
;3‘[‘]'3' ;D?;”E&Gb»w‘“* Seit der letzien Zertifizierung gab es:
Angelegt am . Anderung der Zusténdigkeit fur das Umweltzeichen und/oder im Umwelizeichen-Team?
TESTSCHULE LERNEN" (AUDIT) (ZUR
LDz INFORMATION) kA (@ .Ja Nein
ngelegt von .
Admin:1001 DI Arno Dermutz Relaunch der Website?
Gesndert.am ABWEICHENDE STANDORT ADRESSOATEN ZUR DARSTELLUNG AUF WWWLUMWELTZEICHEN AT kA @ Nein
07.08.2024
Gab es seit dem letzten Audit bauliche Versnderungen (Renovierung, Umbau oder
Name der Bildungseinrichtung g A .
g g Aulenstellen/Depandancen? Neubau)?
Testschule *Ausgezeichnet Lernen’ (AUDIT) uhensteBeRndancen A @ N
) Ja ein
for Darstellung auf der Unweftzeichen-webssite m e
Welche

Bitte erganzen Sie unter 3. Antrag den Priifbericht um: Allgemeine Angaben zum Audit,
besondere Leistungen (Best Practice®), Verbesserungspotentiale und Veranderungen in der
Bildungseinrichtung durch den Umweltzeichen-Prozess.

2. Namenszeile

Allgemeine Beurteilung und anwesende Personen beim Audit:

] Qb |F L |A- Gt @[
B I U x x| = =220 = (™ |
Die Schule ...

Besondere Leistungen und Best Practice-Beispiele:

EN|EE2 Q= [ |

Beim Schulbuffet wird die regionale/biologische Auswahl in einem eigenen Bereich mit Beschilderungen o
prasentiert. die Dame am Buffet ist gelernte Kochin, die die Aufstriche selbst herstellt. Fotos von Broten
wurden gezeigt (Fotos siehe auch Kriterium LOT).
Der Kaffeautomat kann mit eigenem Hafer| betrieben werden (Verediung von Einweg-Plastik).
Folgende 3 (5) Kriterien sind als Best Practice angefiihrt: ...
div p
Verbesserungspotenziale bzw. Empfehlungen:
[CEE QW%[E L

A~ lImx - 2

B I V| x x| = =2 =

Q= (™ |

Die gesamte Schulgemeinschaft setzt das Umweltzeichen sehr gut um. Aus Sicht des Priifers gebe ich
folgende Empfehlungen fiir den weiteren Umweltzeichenprozess:

Allgemein: Ich empfehle zumindest eine Sitzung des Umweltzeichen-Teams jahrlich (besser halbjhrlich)
zu organisieren mit Riickblick und Vorausplanung sowie Setzung von (Jahres) Schwerpunkten. ...

- »

13

Verdnderungen durch den Umweltzeichen-Prozess: ’

@ Q b3

B I U |x x| = = 2 =

L | A- Grie = [

0= [ |

Die Akzeptanz flr das Umweltzeichen war am Anfang nicht sehr groBi, aber durch die sténdige Arbeitdes o
Umweltzeichenteams ist die Akzetanz gewachsen. Jede Abteilung arbeitet an ein bikchen an der

Umsetzung mit. Durch diesen Prozess kam es zu einer engeren Zusammenarbeit und auch Vernetzung

der einzelnen Abteilungen.

Durch das Umweltzeichen konnten ca. 1/3 der Energiekosten eingespart werden und bei einer so groften
Schule ist das ein toller Erfolg. hd

Auch hier: Ausgefullte Textfelder lassen sich durch Ziehen am rechten unteren Eck
vergroRRern, sodass der ganze Text ohne Scrollen sichtbar wird.
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6 Uberblick Gber Funktionen zur Navigation bei den Kriterien

Sie haben — wenn sie einzelne Kriterien ,Bearbeiten” - eine Toolbar (graue Leiste quer oben) zur

einfacheren Navigation zur Verfligung. Diese ist so gestaltet, dass es in der Detailansicht der
einzelnen Kriterien zumeist nicht notwendig sein sollte, auf die Liste aller Kriterien
zurtickzuspringen. Es kann also ausschlief3lich in dieser Maske gearbeitet werden.

Bildung: ***** Testschule fiir Folgepriifung *****

Nutzen Sie die ,Mouseover“-Funktion zur Ansicht der jeweiligen Funktion einer Schaltflache.
Nutzen Sie STRG + Mausrad im neuen Layout, um die Seitenansicht kurzfristig zu vergrof3ern.

In der Toolbar sind folgende Funktionen verfugbar:

“

Zurtick zum letzten Kriterium des vorherigen Abschnittes.
Diese Funktion ist Uber die Tastatur mit ,Alt+Bild 1“ erreichbar.

Zum vorherigen Kriterium.
Diese Funktion ist Gber die Tastatur mit ,Bild 1“ erreichbar.

Zum vorherigen ,sinnvollen” Kriterium. Das ist das vorhergehende
Kriterium, bei welchem etwas eingegeben wurde.
Diese Funktion ist Uber die Tastatur mit ,Strg+Bild 1“ erreichbar.

Ruckgangig: Vorhergehende Anderung werden widerrufen.

Wiederherstellen: Riickgangig gemachte Anderung werden
wiederhergestellt.

Zurick zur Kriterientibersicht

Madglichkeit, zu anderen Kriterien(bereichen) zu springen (tber
Untermenis).

Zeigt alle Kriterien dieses Abschnittes an, die nicht erfillt sind.
Mdoglichkeit zu einem beliebigen Kriterium zu springen.

Zum nachsten ,sinnvollen® Kriterium (bei welchem etwas eingegeben
wurde). Diese Funktion ist Gber die Tastatur mit ,Strg+Bild |*
erreichbar.

c

Zum nachsten Kriterium. Diese Funktion ist Gber die Tastatur via ,Bild
1“ erreichbar.

L

Zum ersten Kriterium des nachsten Abschnitts. Diese Funktion ist
uber die Tastatur mit ,Alt+Bild |“ erreichbar.

Mit dem Haus-Symbol

rechts oben oder (meistens auch) mit dem OUZ-Logo links oben kommt

man wieder auf die Startseite mit der Protokoll-Liste (= Ubersicht der Antrage).

Meldungen bzw. Informationen zur Software finden Sie rechts oben beim Glockensymbol

B
! Osterreichisches Umweltzeichen
fiir Bildung/Schule

nfo u. Beratung ~

Umstellung neue Version (v3) der Richtlinie UZ 301 (Ausgabe 01.07.2026)

Achtung: Am 8. Oktober haben wir alle vorhandenen V2-Protokolle auf die neue Version (V3) der Richtlinie vom 1.7.2026 umgestellt

£ +Baumer

Hinweis: Aufgrund einiger Anderungen m Zuge der Richtlinieniiberarbeitung miissen einzelne bestehende Kriterien neu bearbeitet werden: MO4/EQ1/E10/E14/V01/C04. Bitte beachten Sie auch die neuen Kriterien M19A/M19B/E16

Davon ausgenommen sind jene Schulen und Padagogische Hochschulen, deren Audits bereits vereinbart wurden bzw. jene Audits, die bis zum 30.11. stattfinden
Diese Protokolle haben eine Markierung .Achtung alte Version® und kidnnen nur vom VK] eingereicht werden — bitte Info per Mail an umweltzeichen@vki.at, wenn Sie einreichen wollen

DAMNKE, GELESEN UND NICHT MEHR ANZEIGEN

35von 35



