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1. Registrierung

1.1. Login als bestehende:r Umweltzeichen-Lizenznehmer:in

Bestehende Lizenznehmer:innen sind bereits im System eingetragen.
Zum erstmaligen Login rufen Sie bitte die Startseite zum Online-Antrag auf:

https://produkte.umweltzeichen.at

Gehen Sie oben rechts auf die Schaltflaiche ,Login als Unternehmen” und klicken anschlieBend auf
»,Passwort vergessen?”“. Geben Sie nun die E-Mail-Adresse ein, mit der |hr Unternehmen im System
registriert ist. In den meisten Fallen ist dies die allgemeine E-Mail-Adresse des Unternehmens. lhnen
wird nun ein Passwort auf diese E-Mail-Adresse zugesandt. Wenn Sie nicht sicher sind, mit welcher E-
Mail-Adresse Ihr Unternehmen registriert ist, wenden Sie sich bitte an ASWumweltzeichen@vki.at.

O Osterreichisches Umweltzeichen 2
fiir Produkte und Dienstleistungen
9

Login als Berater:in/Priiferin Login als Unternehmen

Login Unternehmen:

Login Email-Adresse

Passwort (o]

Loggen Sie sich nun mit dem zugesandten Passwort ein. Bitte beachten Sie, dass dieses Passwort nur 24
Stunden giiltig ist. Andern Sie das Passwort daher sofort nach dem ersten Login iiber die Schaltfliche
2 -> , Passwort dndern“ in der Mendileiste rechts.
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1.2. Registrierung als neues Unternehmen (Umweltzeichen-Erstantrag)

Wenn Sie noch nicht Lizenznehmer:in sind, koénnen Sie einen Antrag stellen, indem Sie
www.umweltzeichen.at/weg-zum-uz aufrufen bzw. auf der Webseite des Ostereichischen

Umweltzeichen www.umweltzeichen.at den MenUpunkt ,Zertifizierung” -> ,Antrag stellen”

offnen.

"= Bundesministerium
Osterr Klimaschutz, Umwelt,
Ihr unabhangiges Giitesiegel fur Umwelt und Qualitiit Energie, Mobilitat,
Innovation und Technologie

ehicchac Ul Hoeich

Home Produkte Tourismus Kultur Bildung Meetings/Events Ecolabel Zertifizierung - Q < 3

@3 / Home / Das Osterreichische Umweltzeichen Welchen Nutzen habe ich von einer Zertifizierung mit dem Umweltzeichen?

Richtlinien

) ar e N - Publikationen

. = ~ Antrag stellen « <,
Finden Sie ihren Umwelt cien
— T - Forderungen 2 :
Tos 13 ;
o = mpressum
. Datenschutzinformation

+ Newsletter Dezember 2023 - Umweltfreundlich schlafen

" 2023: Ein bewegtes Jahr fiir das Osterreichische Umweltzeichen!

U v
< B s ; . ::-:.°° :
5 o 2000 09 .
@0 o e T

°OQ °°o wooo oo%
e 0-0. 1 (i~

Wahlen Sie nun jene Produktrichtlinie (bzw. Produktrichtliniengruppe) aus, fir die Sie sich
interessieren.
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= Bundesministerium
Klimaschutz, Umwelt,
Energie, Mabilitat,
Innavation und Technologie

Home Produkte Tourismus Kultur Bildung Meetings/Events Ecolabel Zertifizierung :; Q = 3

'} / Zertifizierung / Antrag st

Der Weg zum Umweltzeichen - Allgemeine Informationen

Kann mein Produkt iberhaupt ein Umweltzeichen erhalten? %
Mit welchen Kosten muss ich rechnen? ~
Wie erfolgt die Prifung und Kontrolle? %
Was passiert nach der Prisfung? %
Wie lange darf ich das Umweltzeichen nutzen? R

Spezielle Informationen und Online-Antrag (erste Registrierung)

Tourismus, Reise N
Kultur, Filmproduktion, Veranstaltungen N
Bildung v
Bauen, Wohnen N
Biira, Papier, Druck v
Energie %
Finanzprodukte s
Garten, Griinraum s
Haushalt, Reinigung R
Mobilitat %
Schuhe, Textilien kv

Auf der folgenden Seite stehen lhnen alle Informationen zur Richtlinie sowie zur Antragstellung zum
Download bereit. Unter ,Spezielle Informationen und Online-Antrag (erste Registrierung)” kénnen Sie
sich genauer (ber eine Richtlinie informieren. Auf dieser Seite kénnen Sie sich tiber den blauen Button
im Punkt ,Zum Online-Antrag...“ mit lhrer E-Mail-Adresse registrieren. Dadurch erhalten Sie Zugang zum
Online-Antragssystem des Osterreichischen Umweltzeichens und werden auch im VKI als
Antragsinteressent:in gefiihrt. Bitte beachten Sie, dass dieser Weg der Antragsstellung ausnahmslos
fiir Unternehmen gilt, die noch NICHT Lizenznehmer sind. Sollten Sie bereits Lizenznehmer:in sein,
folgen Sie bitte der Anleitung unter Pkt. 1.1.

Sobald Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse registriert haben, erhalten Sie an diese Adresse eine
Bestatigungs-Mail mit Ihren Zugangsdaten. Bestatigen Sie zuerst lhre E-Mail-Adresse, indem Sie auf den
Link dazu klicken. Danach kdnnen Sie sich mit dieser E-Mail-Adresse und dem zugesandten Passwort
einloggen. Bitte fullen Sie die Daten zu lhrem Betrieb aus.

Sobald Sie registriert sind, konnen Sie diese Anleitung jederzeit auf Ihrer persdnlichen Startseite unter
,Info“ -> , Informationen zur Richtlinie” herunterladen.
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Osterreichisches Umweltzeichen
fiir Produkte und Dienstleistungen

Neuer Antrag ~ Info ~

Newsletter

Produktar informationen zuuz 63 «

Priiferinnen
1. Ant’— # 2. Kontakte lss 3. Produkte # 4. Antrag [¥ 5. Dokumente ?= 6. Checkliste

(G 8. Marketing-Bilder

1. Schritt: Daten des Unternehmens

O (sterreichisches Umweltzeichen
7O fiir Produkte und Dienstleistungen

Neuer Antrag > Info~

Informationen zu UZ 63 "Bodenpflegemittel”

Herzlich Willkommen beim Online-Antrag fur Bodenpflegemittel!

Eine ausfihrliche Anleitung zum Online-Antrag konnen Sie hi€r als PDF herunterladen.

Weitere Informationen

Details dazu finden Sie in der  Richtlinie.

Download Informationsblatt zur Antragstellung mit der Beschreibung aller relevanten Schritte.
Link zur Liste der Priifstellen zur Erstellung des Gesamtgutachtens.

Download Priifprotokoll mit allen Anlagen (ZIP-File)

Weitere Informationen zur Richtlinie und deren Umsetzung

https:/www.umweltzeichen.at/de/fiir-interessierte/der-weg-zum-umweltzeichen/antragsinfo-bodenpflegemittel-uz63

Nach dem ersten Login 6ffnet sich die Maske zum Bearbeiten der Stammdaten. Weitere Informationen
dazu finden sie unter 2.2 Stammdaten eintragen.

Bitte dndern Sie Ihr Passwort nach dem erstmaligen Login in dem Sie auf, Schaltfliche & im rechten
oberen Eck klicken und dann auf ,Passwort andern“.

Fir alle weiteren Anmeldungen im System rufen Sie bitte die Startseite zum Online-Antrag auf:

https://produkte.umweltzeichen.at

Unter ,Login als Unternehmen” (rechts oben) kénnen Sie sich nun mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem
Passwort einloggen.
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2. Antragstellung

Zum Verldngern der Vertragslaufzeit fir ein Produkt, das bereits mit dem Umweltzeichen zertifiziert
ist, folgen Sie bitte der Anleitung unter 3.1 Zertifizierten Produktantrag verlangern.

Zum Zertifizieren eines zusatzlichen Produktes fiir dieselbe Richtlinie wahrend der Vertragslaufzeit
folgen Sie bitte der Anleitung unter 3.2 Zusatzprodukt beantragen (fir dieselbe Richtlinie).

Fiir einen Erstantrag gehen Sie bitte zu 2.1 Antragsteller:in (Erstantrag).

2.1. Antragsteller:in (Erstantrag)

Uber die Startseite produkte.umweltzeichen.at gelangen Sie mit lhren Login-Daten zu Ihrem

Unternehmenseintrag und tber den Punkt # gelangen Sie zur Ubersicht lhrer Antrage. Sie kdnnen
einen bereits angelegten Antrag bearbeiten bzw. unter ,Neuer Antrag” einen neuen Antrag unter
Auswahl der zutreffenden Kategorie und Richtlinie anlegen.

. = Bundes
) Osterreichisches Umweltzeichen
fiir Produkte und Dienstleistungen
|#]
Neuer Antrag * Info ~ «Trial and Error B ﬂ

lhre Antrage

UZ 63, Trial and Error, Antrag, Neueingabe, ID: 149895
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2.2.Stammdaten eintragen

Tragen Sie nun zuerst im Reiter , 1. Antragsteller:in“ die allgemeinen Stammdaten Ihres Unternehmens
ein (rote Felder sind verpflichtend auszufiillen).

Osterreichisches Umweltzeichen -
2 fiir Produkte und Dienstieistungen

afn
Produktantrag: UZ 63 Trial and Error
B 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte I 3. Produkte # 4. Antrag () 5. Dokumente Y= 6. Checkliste EF] 7. Marketing-Texte
& 8. Marketing-Bilder
1. Schritt: Daten des Unternehmens
| Danke fiir Ihre Eingaben.
far *keine Angat
- se? hl Mitart
ial ar 1F"v~
ephansplatz B P Kerte  Satelit e ; y
AT1234567890 W o Tricy
01 3
i) EMAS zertifiziert? : G +
S0-14001 zertifizier Q . -
R . "

Wenn Sie im Feld ,,E-Mail-Adresse fiir Login“ nicht die allgemeine E-Mail-Adresse des Unternehmens
angeben, wahlen Sie bitte im Feld darunter die Option ,Nein” aus und tragen Sie anschlieBend die
allgemeine E-Mail-Adresse Ihres Unternehmens in das aufklappende Feld ein.

Anmerkungen bzgl. der Adresse lhres Unternehmens konnen Sie im Feld ,Abweichende
Rechnungsadresse/Name/Info” eintragen, nachdem Sie dieses ausgewahlt haben.

Vergessen Sie nicht, lhre Eingaben zu speichern.

Die Unternehmensdaten sind zentral gespeichert und fir alle Antriage hinterlegt (z.B. Erstantrag,

Verldngerung, Zusatzprodukte), sodass sie nur einmal eingegeben werden miissen. Anderungen
konnen jederzeit vorgenommen werden.

Seite 7 von 22



2.3. Kontakte

Im Reiter ,2. Kontakte” kbnnen Sie nun die Kontaktdaten jener Personen eintragen, die in |hrem
Unternehmen fiir die Lizenzierung mit dem Osterreichischen Umweltzeichen zustindig sind.
Bitte beachten Sie dabei, dass eine Person als Hauptkontaktperson (erhalt alle Fragen oder E-Mails
betreffend Umweltzeichen) angegeben werden muss. Die Funktion dieser Person im Unternehmen
konnen Sie dann in einem zusatzlichen Feld (Tatigkeitsfeld) eintragen.

] = Bunds
Osterreichisches Umweltzeichen
fiir Produkte und Dienstleistungen
el

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error

~

[ 1. Antragsteller:in # 2. Kontakte It 3. Produkte #% 4. Antrag [0 5. Dokumente 7= 6. Checkliste EFl 7. Marketing-Texte

(& 8. Marketing-Bilder

2. Schritt: Kontaktpersonen - Trial and Error

Sie miissen zumindest eine Kontaktperson angeben und als Hauptkontaktperson” (im Feld ,Funktion®) definieren. An diese werden alle relevanten Anfragen und Informationen unsererseits gesendet

keine* - *jede beantragt

Vorname Telefor

Mobil

Abweichende Adresse

Wenn es in lhrem Unternehmen mehrere Ansprechpersonen fiir das Umweltzeichen gibt, konnen Sie
diese Gber die Schaltflache »Kontakte” zur Hauptkontaktperson hinzufugen.
Sobald Sie im Reiter ,4. Antrag” eine:n Priifer:in ausgewahlt haben, wird diese:r auch hier angezeigt.

Wenn Sie bereits zertifizierte Produkte haben, ist es lhnen nicht moglich, die Funktion der
Hauptkontaktperson zu dndern. Bei einem Wechsel dieser Position liberschreiben Sie bitte ggf. die
Personendaten bei der Hauptkontaktperson oder kontaktieren Sie den VKI.

Osterrelchisches Umweltzeichen i
fiir Produkte und Dienstleistungen
)

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error
E11. Antragsteller:in 4 2. Kontakte las 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente £Z 6. Checkliste W] 7. Marketing-Texte
&) 8, Marketing-Bilder

Kontaktpersonen - Trial and Error

KONTAKTPERSOMN HINZUFUGEN

BEARBEITEN BEARBEITEN
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Ansprechpersonen sind zentral dem Unternehmen zugeordnet und daher fiir alle Antrage gleich. Wenn
eine Ansprechperson nur fiir eine bestimmte Richtlinie zustdandig sein sollte, wahlen Sie bitte bei den
Angaben zur Ansprechperson die entsprechende Richtlinie aus.

Sobald Sie alle Ansprechpersonen eingetragen haben, kdnnen Sie zum Reiter ,3. Produkte” wechseln.
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2.4. Produkte

Im Reiter ,,3. Produkte” kdnnen Sie alle Produkte einzeln eintragen, fir die Sie das Umweltzeichen
gemall der ausgewahlten Richtlinie beantragen wollen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache , Neues
Produkt anlegen”.

Osterreichisches Umweltzeichen =
fiir Produkte und Dienstleistungen
]

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error

3
>

[ 1. Antragsteller:in + 2. Kontakte las 3. Produkte # 4. Antrag [) 5. Dokumente

P
I
o

. Checkliste lad]

~

. Marketing-Texte

(& 8. Marketing-Bilder

3. Schritt: Produkte

NEUES PRODUKT ANLEGEN

Bilder, die auf w weltzeict ei den einzelnen Produkten at vildet wi

sollen, bitte in dieser Tabelle hochladen,

Folgende Erzeugnisse/Dienstleistungen sollen mit dem 0

kennzelchnet werden

PRODUKTLE STATUS SORTIERUNG

Checkliste

Keine Produkte angegeben

Es offnet sich eine Maske, in der Sie alle relevanten Produktdaten eintragen sowie zusatzliche
Produktbeschreibungen oder Produktbilder hinzufligen konnen. Wichtig sind hierbei vor allem der
Produktname und, wenn vorhanden, die Artikelnummer. Zudem ist es bei manchen Richtlinien moglich,
eine Produktgruppe auszuwahlen, welcher das Produkt angehort (z.B. gibt es bei ,,UZ17 Wandfarben”
die Produktgruppen ,Dispersionsfarbe” oder ,Mineralfarbe”).

Produkt eingeben/andern X

Name
Artikelnummer

EAN-Code

Beschreibung

@ QYNILIQIB T U /% x| := E»lz = =0
= N9
Beschreibung (Englisch)

& QWMI[L|QIB I U|x [z = E»lz = =0
e ™

Status
Neu

Sortierung (Zahl)

AEBRECHEN
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Die eingetragenen Produkte werden nun in alphabetischer Reihenfolge angezeigt. Bei
Produktbezeichnungen mit Ziffern wird zuerst nach allen Textkomponenten vor der ersten Ziffer
sortiert, die Ziffern danach werden als Ganzzahl interpretiert. Wenn sich mehrere Produkte mit viel
Textinformationen nur in kleinen Details unterscheiden, konnen Sie diese auch duplizieren und nur
diese Details andern, anstatt das gesamte Produkt neu anzulegen.

D Osterreichisches Umweltzeichen -
fuir Produkte und Dienstleistungen
4

«Trialand Eror 2

Neuer Antrag ™ -

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error
(3 1. Antragsteller:in # 2. Kontakte I 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente ¥= 6. Checkliste
% 7. Marketing-Texte (Gl 8. Marketing-Bilder

3. Schritt: Produkte

NEUES PRODUKT ANLEGEN

Bilder, die auf www.umweltzeichen at bei den einzelnen Produkten abgebildet werden sollen, bitte in dieser Tabelle hochladen

enstleistungen sollen mit dem Osterreichischen Umweltzeichen gekennzeichnet werden

Folgende Erzeugnisse.

PRODUKT& STATUS SORTIERUNG

Beispiel, 0987654321, 12345678900 Neu

Wenn Sie mehr als 15 Produkte einzugeben haben, kdnnen Sie alternativ auch eine Excel-Liste mit allen
Produkten (eigene Spalten fiir Namen, Artikelnummer, EAN-Code (=European Article Number) etc.) an
den VKI Gbermitteln. Wir werden die Produkte dann fiir Sie in das System eintragen.

Zur Prasentation lhrer Umweltzeichen-Produkte ist es sinnvoll, Produktbilder hochzuladen. Gehen Sie
dazu beim jeweiligen Produkt auf ,Bearbeiten”. Im aufgehenden Fenster kénnen Sie ganz unten unter
,Bild(er) fir umweltzeichen.at” Bilder hinzufligen.

Wenn Sie alle Produkte eingegeben oder an den VKI (ibermittelt haben, gehen Sie weiter zum Reiter ,,4.

Antrag”.
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2.5. Antrag

Im Reiter ,,4. Antrag” sind all jene Daten einzugeben, die fir die konkrete Antragstellung notwendig
sind.

Sie missen zur erfolgreichen Antragstellung eine Priifstelle auswahlen. Wenn Sie auf die Namen der
Prufer:innen klicken, werden Sie auf eine Seite mit zusatzlichen Informationen zur Prifstelle
weitergeleitet. Die Auswahl der Prifer:innen erfolgt Gber das Drop-down-Menii. Wenn Sie eine
Priifstelle ausgewahlt haben und auf ,Speichern” klicken, wird diese automatisch per E-Mail
verstiandigt. Ab diesem Zeitpunkt hat die Priifstelle ebenfalls Zugang zum gesamten Antragsformular
und kann dieses auch bearbeiten.

Wenn der Produktionsstandort der Produkte, flr die ein Umweltzeichen beantragt wird, nicht mit dem
Firmensitz Gbereinstimmt und Sie moéchten, dass die Adresse des Produktionsstandortes bei lhrem
Firmeneintrag auf www.umweltzeichen.at aufscheint, klicken Sie auf den Button ,zusatzliche

Adressdaten zur Darstellung auf www.umweltzeichen.at” und tragen Sie die Adressdaten im
entsprechenden Feld ein. Bitte berlicksichtigen Sie, dass bei einer Eingabe in diesem Feld ausschlielilich
diese Adresse auf der Umweltzeichen Homepage aufscheint.

[ 1. Antragsteller:in # 2. Kontakte lss 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente 7= 6. Checkliste E% 7. Marketing-Texte
(&) 8, Marketing-Bilder
4. Schritt: Antrag

Neueingabe

63 "Bodenpflegemittel

ersonen (Vollzeitaquivalente)

Erstverlelhung - | om ste t . " . Anzahl A

04.01.2024

2. Namenszeile
STAMMDATEM DES BETRIEBES “TRIAL AND ERROR" (ZUR INFORMATION)

Sie sind Herstelle
[ ercocw |
und/oder
Handler der Produkte
Pflichtfeld

Wenn sie die Daten zum Antrag vollstandig ausgefiillt haben, gehen Sie bitte weiter zum Reiter ,,5.
Dokumente”.
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2.6. Dokumente

Im Reiter ,,5. Dokumente” kdnnen Sie (ber die Schaltflache , Datei hinzufiigen alle Dokumente
hochladen, die zur erfolgreichen Zertifizierung der Produkte bendtigt werden.

In jedem Fall erforderlich sind ein aktuelles Gutachten bzw. ein aktueller Priifbericht einer
anerkannten Priifstelle fir jedes der beantragten Produkte. Welche Priifstellen fir die gewahlte
Richtlinie zur Verfligung stehen, sehen Sie im Reiter ,,4. Antrag” unter ,Priifer:in“. Sobald Sie dort eine:n
Prifer:in ausgewahlt haben, kann der Antrag auch von der Priifstelle bearbeitet werden. AuRer Ihnen
haben nur die gewdhlte Prifstelle sowie der/die zustandige Sachbearbeiter:in des VKI Zugang zum
Antrag.

. = Bundesministariu
Osterreichisches Umwehzeichen
fiir Produkte und Dienstleistungen

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error
[ 1. Antragsteller:in # 2. Kontakte It 3. Produkte # 4. Antrag [) 5. Dokumente 7Z 6. Checkliste % 7. Marketing-Texte
I& 8. Marketing-Bilder

5. Schritt: Dokumente

| Es muss mindestens ein Gutachten (Priifbericht) inkl aller notwendigen Zusatzdokumente hochgeladen werden.

Bitte laden Sie hier alle Unterlagen, die das Gutachten umfasst, hoch

Beim

w. Handelsregisterauszug (D)
lagengenehmigung (0)

Checkliste

Es muss mindestens ein Gutachten (Prfbericht) inkl. aller notwendigen Zusatzdokumente hochgeladen werden.

Fir Erstantrage muss auch eine Gewerbeberechtigung hochgeladen werden

Datei auswéhlen X

Neue Datei hochladen

Datei auswéhlen | Keine Datei ausgewahlt

Art
Gutachten -

Gutachten
Andere Dokumente

Betriebsanlagengenehmigung

Gewerbeberechtigung
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= Bundesministerium
Ostereichisches Umweltzeichen
fr Produkte und Dienstleistungen
-]

Produktantrag: UZ 63 Trial and Error
[ 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte I 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente #= 6. Checkliste % 7. Marketing-Texte
(& 8. Marketing-Bilder

5. Schritt: Dokumente

Bitte laden Sie hier alle U ie das Gutachten umfasst, hoch.

Beim Erstantrag benttig

egisterauszug (D)
migung (0}

echtigung_Trial_Error pdf Stammdates u

n_Trial_E f Stammdaten B2

Es kdnnen max. 30 MB auf einmal hochgeladen werden, notfalls muss eine ZIP-Datei entsprechend
aufgeteilt werden. Bitte klaren Sie daher ggf. mit Ihrer Prifstelle, welche Dokumente von wem
hochgeladen werden.

Dateien kdnnen auch mittels Drag & Drop hochgeladen werden (auch ZIP-Files). Dazu die jeweiligen
Dateien auf den Button ,Datei hinzufiigen...” ziehen und ablegen.

Fiir Erstantrage muss auch eine Gewerbeberechtigung hochgeladen und tber das Drop Down Menii
daneben als solche deklariert werden. Auch die Dateien des Gutachtens sind zu deklarieren, damit der
Antrag abgeschlossen werden kann.

2.7.Checkliste

Im Reiter ,,6. Checkliste” Sehen Sie, ob noch Dokumente oder Daten fiir die Einreichung des Antrags
fehlen (rot markiert). Erst wenn es keine rot markierten Hinweise mehr gibt, scheint der Reiter ,9.
Antrag einreichen” auf.

] = Bund
0 Osterreichisches Umweltzeichen
¥, fur Produkte und Dienstleistungen

Produktantrag: UZ 63 Trial
(1. Antragsteller:in # 2. Kontakte s 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente #= 6. Checkliste Rl 7. Marketing-Texte
@ 8. Marketing-Bilder

6. Schritt: Checkliste

Checkliste

Keine Homepage (URL) in den Stammdaten des Antragstellers angegeben

Produkte sind schon mit Bild (Hinweis: kein Fehler).
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2.8. Marketing-Texte

Im Reiter , 7. Marketing-Texte” konnen Sie jene Texte eintragen, die nach Abschluss der Zertifizierung
auf der Webseite des Osterreichischen Umweltzeichens (www.umweltzeichen.at) unter lhrem

Firmeneintrag zu sehen sind. Daflr stehen |hnen mehrere Textfelder mit unterschiedlichen
Uberschriften zur Verfiigung. Unter , Weitere Textbausteine, Drucksorten, Englisch...” finden Sie zudem
die Option, englische Texte fir die englischsprachige Webseite des Umweltzeichens einzutragen.

Das Eintragen von Marketing-Texten dient der unternehmensspezifischen Darstellung auf der
Webseite des Osterreichischen Umweltzeichens sowie dem Marketing durch Publikationen des
Umweltministeriums. Wenn Sie hier nichts eintragen, wird das zertifizierte Produkt mit einem
Standardeintrag auf der Homepage des Osterreichischen Umweltzeichens prasentiert (Standardeintrag:
Firmenname mit Kontaktdaten, Produkte ohne Logo, ohne Bilder sowie ohne Text).

[ 1. Antragsteller:in 4 2. Kontakte laa 3. Produkte # 4. Antrag O 5. Dokumente = 6. Checkliste E%l 7. Marketing-Texte

(G 8. Marketing-Bilder

7. Schritt: Marketing-Texte des Unternehmens

| Danke fiir Ihre Eingaben

Marketingtexte

Diese Texte und Bilder werden auf www.umweltzeichen.at verdffentlicht sowie fur Publikationen des BMK verwendet.

Kurze Beschreibung des Betriebes
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B UmweltZEICHEN - Slogan
Qe A Wir fithren das Umweltzeichen weil
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Unsere Umweltleistungen
Das haben wir fiir die Umwelt / fiir das Umweltzeichen bereits umgesetzt:
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2.9. Marketing-Bilder

Im Reiter ,,8. Marketing-Bilder” kdnnen Sie nun das Firmenlogo und zusatzliche marketingrelevante
Bilddateien hochladen, die gemeinsam mit den Marketing-Texten auf der Webseite des
Osterreichischen Umweltzeichens angezeigt werden sollen.
Die Bilder werden in der Reihenfolge des Hochladens angezeigt (das als erste hochgeladene Bild ist an
erster Stelle).

Bitte achten Sie darauf, bei allen Bildern immer die Bildrechte (Copyright) in den Detailinformationen
anzugeben, da die Bilder sonst aus rechtlichen Griinden nicht online gehen diirfen!

Das Hochladen von Marketing-Bildern dient der spezifischen Darstellung lhres Unternehmens auf der
Webseite des Osterreichischen Umweltzeichens sowie dem Marketing durch Publikationen des
Umweltministeriums.
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Bilder der Umweltzeichen-Produkte laden Sie bitte direkt bei den Produkten unter ,,3. Produkte” hoch.
Gehen Sie dazu beim jeweiligen Produkt auf ,Bearbeiten”. Im aufgehenden Fenster kdnnen Sie ganz
unten unter ,,Bild(er) fir umweltzeichen.at” Bilder hinzufligen.

Sie kénnen die Marketing-Texte sowie Marketing-Bilder Ihres Unternehmens jederzeit bearbeiten (der
VKI wird Giber Anderungen automatisch informiert, um diese fiir die Website freizuschalten).

Datei auswahlen

Neue Datei hochladen

Datei auswahlen  Keine Datei ausgewahit

Art
Logo

Anmerkung

Bild-Copyright

Bild-Alt-Text

Sobald alle antragsrelevanten Daten sowie Marketing-Daten eingetragen und Marketing-Bilder
hochgeladen sind, kdnnen Sie den Antrag im Reiter ,9. Antrag einreichen” absenden.

Wenn die Einreichung dringend ist, konnen die Reiter 7 und 8 (Marketing) vorlaufig auch tGbersprungen
werden.

2.10. Antrag einreichen

Erst wenn es unter ,6. Checkliste” keine roten Markierungen gibt, scheint der Reiter ,8. Antrag

einreichen” auf (Nummer 8 (!), weil die Checkliste wegen ,abgearbeiteten roten Hinweisen”
verschwindet).

Im Reiter ,8. Antrag einreichen” kénnen Sie oder der/die Priifer:in den fertig ausgefillten Antrag
unwiderruflich absenden.

Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach der Einreichung nicht mehr zuriickziehen kdnnen. Stellen
Sie daher sicher, dass samtliche Informationen korrekt und vollstindig eingetragen wurden. Zur
Kontrolle Ihrer Eingaben steht Ihnen ganz unten die Checkliste zur Verfiigung.

Im Feld ,Infos an den VKI“ kénnen Sie zudem noch etwaige Zusatzinformationen eintragen, die unter
Umstanden fiir den Zertifizierungsprozess relevant sind.
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b Gsterreichisches Umweltzeichen " i
fiir Produkte und Dienstleistungen
©

T &

Produktantrag: UZ 63 Trial

E11. Antragsteller:in # 2. Kontakte s 3. Produkte # 4. Antrag [ 5. Dokumente [T 6. Marketing-Texte @ 7. Marketing-Bilder

1 8. Antrag einreichen

8. Schritt: Antrag einreichen

Infos an den VKI (Einreichung)

Der/Die Antragstellerin erklirt sich mit der EDV-méBigen Erfassung und Weiter

be von firmen-, personen- und produkibezogenen Daten an die mit der Vergabe des Umweltzeiche

's befassten Institutionen einverstanden

Checkliste

1 Produkte sind schon mit Bild (Hinweis: kein Fehler)

Wenn Sie alle Informationen vollstdndig und korrekt eingetragen haben, klicken Sie auf , Antrag
einreichen”. Der Antrag wird dann zur weiteren Bearbeitung an den VKI Ubermittelt.
Nach erfolgreicher Uberpriifung des Antrags durch die/den zustindige:n Sachbearbeiter:in beim VKI
erhalten Sie eine E-Mail mit der provisorischen Freigabe zur Uberpriifung lhrer Daten. Sobald diese von
lhnen bestatigt wurden, wird die Freigabe vom VKI flr die Ausstellung lhres Zertifikats an das
Umweltministerium Gbermittelt.
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3. Funktionen auf der Startseite

Mit Klick auf # rechts oben kommen Sie auf die Startseite. Hier sehen Sie alle von lhrem
Unternehmen angelegten Antrage. In der grauen Toolbar oben haben Sie mehrere Moglichkeiten, um
diese zu filtern und zu sortieren.

Vor der ID sehen Sie, in welchem Status sich der jeweilige Antrag gerade befindet. , Neueingabe”
bedeutet, dass der Antrag neu angelegt und noch nicht an den VKI lbermittelt wurde. ,Priifer OK”
bedeutet, dass der Antrag eingereicht wurde, und sich derzeit zur weiteren Bearbeitung beim VKI
befindet. Dass der Antrag vom VKI freigegeben wurde und lhre Produkte offiziell mit dem
Umweltzeichen zertifiziert sind, erkennen Sie daran, dass das Logo des Umweltzeichens in der Spalte
»Status” angezeigt wird.

UZ 63, Trial, Antrag, Priifer OK, ID: 149895

ANSEHEN

4 = Bundesm
Osterreichisches Umweltzeichen K
¢ fir Produkte und Dienstleistungen .

Neuer Antrag™ Info ™ «Trial & oy

Bauen, Wohnen

Biiro, Papier, Druck

Energie » UZ 15 "sonnenkollektoren und Solaranlagen

; ) UZ 37 “Holzheizungen’
Filmproduktior ’ Prifferin: Barbara Dusek

Finanzprodukte » UZ 38 "Brennstoffe aus Biomasse

Garten, Griinraum » UZ 46 "Griiner Stron™

Haushalt, Reinigung » UZ 50 "Effiziente Energiedienstleistungen”
Mobilitat » UZ 80 "Rechenzentren’

Schuhe, Textilien »

Hier stehen Ihnen mehrere Funktionen zur Verfligung wie z. B. das Anlegen von neuen Antragen, das
Duplizieren von bestehenden Antragen und die Bearbeitung lhrer Stammdaten.
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3.1. Zertifizierten Produktantrag verlangern

Wenn Sie bereits Produkte fiir eine Richtlinie des Osterreichischen oder Europaischen Umweltzeichens
zertifiziert haben, scheint fiir diese Richtlinie ein Antrag in Ihrer Startseite auf. Sie erkennen bereits
zertifizierte Antrage daran, dass das Logo des Umweltzeichens und die Priifakt- und Registriernummer
sowie die Laufzeit der Zertifizierung angezeigt werden.

? Osterreichisches Umweltzeichen " Kiimaschutz, U
fiir Produkte und Dienstleistungen
o @

< Wfo~

lhre Antrage

UZ 24 Error A Verldngerung, Antrag, Neuelngabe, ID: 1234

Registriemummer: UW 12 Priferin

ZUSATZLICHES PRODUKT

Wenn Sie nun einen solchen Antrag verlangern mochten, weil die bisherige Vertragslaufzeit bald
auslauft, klicken Sie unten rechts auf die Schaltflache , Verlangerung”. Im Gegensatz zu einer neuen
Antragstellung hat dies den Vorteil, dass die im bereits zertifizierten Antrag vorhandenen Stammdaten
(unter 1. Antragsteller:in) und die Produktdaten kopiert werden und nicht mehr neu eingegeben
werden missen.

Zur Vermeidung mehrfacher Antrdge missen Sie bestatigen, dass sie den Antrag duplizieren wollen.
Wenn bereits ein Antrag im Status ,Neueingabe” fiir diese Richtlinie angelegt wurde, wird Ihnen dies
beim Duplizieren angezeigt. Bitte achten Sie darauf, dass Sie immer denselben Antrag bearbeiten.
Loschen Sie ggf. irrtimlich duplizierte Antrage, die Sie nicht weiter bearbeiten wollen.

Nach dem Duplizieren eines Antrags springen Sie direkt in das Duplikat und kénnen es bearbeiten. Sie
kénnen dann auch bestehende Produkte |6schen oder neue Produkte hinzufiigen.

Bitte kontrollieren Sie zunachst die Daten in den Reitern ,1. Antragsteller:in® und
»2. Kontakte” sowie die Produktdaten im Reiter ,3. Produkte” und ergdnzen bzw. dndern Sie diese
gegebenenfalls. Bitte folgen Sie dazu den Anleitungen der Punkte 2.2 bzw. 2.3 dieses Dokuments.

Wenn Sie die Stammdaten des Unternehmens sowie die Daten der Ansprechpersonen bereits korrekt
eingetragen haben, bearbeiten Sie bitte ,4. Antrag”. Folgen Sie dann den Anleitungen der Punkte 2.4
bis 2.10.
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3.2. Zusatzprodukt beantragen (fir dieselbe Richtlinie)

Wenn Sie wahrend der Laufzeit eines Zertifikats (vor einer Verlangerung des Umweltzeichens) ein
zusatzliches Produkt fiir dieselbe Richtlinie beantragen wollen, kénnen Sie dies tun, indem Sie beim
entsprechenden Antrag auf der Startseite unten rechts auf ,, Zusatzliches Produkt” klicken. Sie springen
dadurch in den Reiter ,,3. Produkte” des Antrages. Hier konnen Sie lber die Schaltflache ,,Neues Produkt
anlegen” die zusatzlichen Produkte, die Sie mit dem Umweltzeichen auszeichnen lassen wollen, einzeln
eintragen. Die Produkte werden automatisch als Zusatzprodukte erfasst.

Wenn Sie mehr als 15 Produkte einzugeben haben, kénnen Sie alternativ auch eine Excel-Liste mit allen
Produkten (eigene Spalten fir Namen, Artikelnummer, EAN-Code etc.) an den VKI Gbermitteln. Wir
werden die Produkte dann fir Sie in das System eintragen.

Kontrollieren Sie danach gegebenenfalls den Produktgruppenumsatz im Reiter ,,4. Antrag” und passen
Sie ihn ggfs. an. Laden Sie ein Gutachten iiber die Konformitat der neu beantragten Produkte mit den
Richtlinien des Umweltzeichens im Reiter ,,5. Dokumente” hoch.

Ab dann kénnen Sie oder der/die Prifer:in im Reiter ,8. Zertifizierung” Uber die Schaltflache
»Zusatzprodukte einreichen” die Zertifizierung der zusatzlichen Produkte mit dem Umweltzeichen
beantragen. Bitte beachten Sie, dass Sie die Einreichung nicht mehr riickgangig machen kdénnen!

3.3. Neuen Produktantrag anlegen (fur eine andere Richtlinie)

Uber die Funktion ,Neuer Antrag” haben Sie die Méglichkeit zusatzliche Antréage fiir die Zertifizierung
von Produkten einer anderen Richtlinie anzulegen (wenn Sie z.B. bereits zertifizierte
Maschinengeschirrspilmittel (UZ 20) haben, und zuséatzlich noch Handgeschirrspilmittel (UZ 19)
zertifizieren lassen wollen, nicht aber, wenn Sie weitere Maschinengeschirrspiilmittel zertifizieren
lassen wollen).

In der Meniileiste kénnen Sie zwischen den verschiedenen Richtliniengruppen auswahlen. Es werden
Ihnen dann alle Richtlinien fiir das Osterreichische sowie das Europadische Umweltzeichen innerhalb der
ausgewahlten Gruppe angezeigt. Wahlen Sie die Produktrichtlinie aus, fiir die Sie einen Antrag anlegen
wollen. Sobald Sie diese angeklickt haben, wird der Antrag angelegt und Sie gelangen direkt zu diesem.

Wenn Sie sowohl das Osterreichische als auch das Europdische Umweltzeichen beantragen wollen,
wihlen Sie bitte zunichst die Richtlinie fiir das Osterreichische Umweltzeichen aus. Die Antragstellung
fiir das Europédische Umweltzeichen erfolgt dann wie in Punkt 3.4.2 dieses Dokuments beschrieben.

Sofern Sie Ihre Stammdaten sowie die Daten der Ansprechpersonen noch nicht vollstdndig eingetragen
haben, starten sie im Reiter , 1. Antragsteller:in“ bzw. , 2. Kontakte”. Bitte folgen Sie in diesem Fall den
Anleitungen der Punkte 2.2 bzw. 2.3 dieses Dokuments.

Wenn Sie die Stammdaten des Unternehmens sowie die Daten der Ansprechpersonen bereits korrekt
eingetragen haben, fahren Sie bitte in Reiter ,3. Produkte” fort. Bitte kontrollieren Sie zunachst die
Daten in den Reitern 1. und 2. und folgen Sie dann wieder den Anleitungen der Punkte 2.4 bis 2.10
dieses Dokuments.
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Bitte achten Sie darauf, dass sie fiir jede Produktrichtlinie nicht mehr als einen Antrag anlegen. Wenn
Sie bereits Produkte mit dem Osterreichischen Umweltzeichen oder dem EU Ecolabel zertifiziert haben,
verfahren Sie gemaR Punkt 3.1 dieses Dokuments.

3.4. Antrag fur das Europaische Ecolabel

3.4.1. Antrag ohne Osterreichischem Umweltzeichen
Wenn Sie einen Antrag fur die Zertifizierung mit dem EU-Ecolabel anlegen wollen, ohne das
Osterreichische Umweltzeichen fiir dieselben Produkte zu haben oder beantragen zu wollen, verfahren
Sie gemald der Anleitung in Punkt 3.3 dieses Dokuments.

3.4.2. Antrag mit Osterreichischem Umweltzeichen

Wenn Sie bereits einen Antrag fiir das Osterreichische Umweltzeichen fiir die gewiinschte Richtlinie
angelegt haben, klicken Sie auf der Startseite beim entsprechenden Antrag unten rechts auf den kleinen
Pfeil neben der Schaltflache ,Verlangerung”. Es 6ffnet sich ein Auswahlfeld. Klicken Sie hier auf ,,als Eco
XXX“, um diesen Antrag fur die entsprechende Ecolabel-Richtlinie zu duplizieren (falls es fiir die
jeweilige Richtlinie keine entsprechende Ecolabel Richtlinie gibt, scheint kein ,,Eco XXX“ auf). Gegenliber
einer neuen Antragstellung hat dies den Vorteil, dass bereits eingegebene Produktdaten iibernommen
werden und nicht zur Ganze neu eingegeben werden mussen.

A 2 Osterreichisches Umweltzeichen -
Y fur Produkte und Dienstleistungen
Neuer Arag = nfo s

lhre Antrage

Nach dem Duplizieren des Antrags gelangen Sie direkt in das Ecolabel-Duplikat und kénnen dieses
bearbeiten.

Sofern Sie Ihre Stammdaten sowie die Daten der Ansprechpersonen noch nicht vollstdndig eingetragen
haben, starten sie im Reiter , 1. Antragsteller:in“ bzw. , 2. Kontakte”. Bitte folgen Sie in diesem Fall den
Punkten 2.2 bzw. 2.3 dieses Dokuments.

Wenn Sie die Stammdaten des Unternehmens sowie die Daten der Ansprechpersonen bereits korrekt
eingetragen haben, starten Sie im Reiter ,,4. Antrag”. Bitte kontrollieren Sie zunachst die Daten in den
Reitern ,1. Antragsteller:in“ und ,2. Kontakte” sowie die Produktdaten im Reiter ,,3. Produkte” und
erganzen bzw. dndern Sie diese gegebenenfalls gemaR den Punkten 2.2 bis 2.4 dieses Dokuments.
Folgen Sie dann wieder den Anleitungen der Punkte 2.5 bis 2.10.
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4. Nur fur Prifer:innen

Die folgenden Informationen betreffen nur jene Funktionen, die ausschlieBlich Priifer:innen zur
Verfligung stehen.

4.1. Startseite

Auf lhrer Startseite finden Sie eine Ubersicht aller Antrége, denen Sie als Priifer:in zugeteilt sind.

. = Bundesministerium
_ Bstemeichisches Umweltzeichen
. O fiir Produkie und Dienstleistungen

# on 2 A
Walle WAlle~ IfNachR n/PLZ * Q *Alle* - Auch alte
Antrage
Z 63, Trial, Antrag, Priifer OK, ID: 149895
-
62, test: , LN-Zertifikal/Meeting/Event, Neueingabe, |D: 147367
A
fest
t

4.2. Meine Stammdaten verwalten

Auf der Startseite finden Sie links in der Meniileiste die Schaltfliche & -> ,Meine Stammdaten
verwalten”. Hier konnen Sie lhre Stammdaten (personliche Daten, Kontaktdaten) bearbeiten.

4.3. Meine Unternehmen verwalten

Unter 2 -> ,Meine Unternehmen verwalten” (rechts oben) sehen Sie alle Antrige, bei denen Sie als
Priifer:in ausgewadhlt sind. Antrage mit Status ,Neueingabe” kénnen Sie von hier aus verwalten.

Wenn Sie von einem Produkthersteller dazu beauftragt wurden, konnen Sie (iber die Schaltflache
»Neues Unternehmen jetzt selbst eingeben und neu anlegen” ein Unternehmen auch neu registrieren
und flr dieses Unternehmen einen Antrag stellen (siehe Punkte 2.2 bis 2.5 in diesem Dokument).

lhre Unternehmen

1. Ein Unternehmen sollte den Antrag selbst stellen und seine Daten eingeben. Dafiir senden Sie an das Unternehmen bitte diesen Link: htips:/www.umwelizeichen.at/de/flr-interessierte/der-weg-zum-umwelizeichen

2. Falls Sie dem Betrieb diese Arbeit abnehmen wollen, kénnen auch Sie ein Unternehmen anlegen und dessen Daten eingeben

NEUES UNTERNEHMEN JETZT SELBST EINGEBEN UND NEU ANLEGEN

Bitte versuchen Sie nicht, Daten mehrfach zu erfassen. Ist ein Unternehmen schon in der Datenbank vorhanden, versuchen Sie bitte diese Daten zu verwenden.

Ihre gepriiften/zu priifenden Unternehmen

Bitte beachten Sie, dass Sie fiir Folgeprifungen als Priifstelle im jeweiligen Online-Antrag entweder vom
Unternehmen oder vom VKI zugeteilt werden missen. Fiir die Zuteilung durch den VKl ist eine formlose
Bestatigung des Unternehmens erforderlich, dass Sie die Folgepriifung als Priifstelle Gibernehmen. Bitte
senden Sie diese an ASWumweltzeichen@vki.at.
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